
คู่มือรูปแบบ PC และ Tablet

ข้อมูล ณ วันที่ 11 เม.ย. 2568 สำหรับทุกระดับการศึกษา

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
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คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัว
คาดวาจะสำเร็จการศึกษา

สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษาที่มีสถานะลงทะเบียน
กระบวนวิชาหรือลงทะเบียนเพื่อใช้บริการมหาวิทยาลัย

กำลังศึกษาในภาคการศึกษาสุดท้าย และคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

เข้าระบบ ผ่านเว็บไซต์ https://www.reg.cmu.ac.th 
เมนู “รายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา” 
หรือ Registration for Graduation
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ระดับปริญญาตรี 
รายงานตัวคาดว่าฯ ตามช่วงเวลาที่กำหนดตามปฏิทินการศึกษา 
ระดับบัณฑิตศึกษา 
รายงานตัวคาดว่าฯ ก่อนการสอบปริญญานิพนธ์
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ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
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คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

เลือกหัวข้อ For Student 
เมนู Login with CMU Account เพื่อเข้าสู่ระบบ

4
3

รายละเอียดเพื่อตรวจสอบเงื่อนไข
การสำเร็จการศึกษา 

(เฉพาะระดับปริญญาตรี) คลิก 
“รับทราบ และกรอกข้อมูลการรายงานตัวคาดว่าฯ (กดที่นี่)”
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ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ตรวจสอบข้อมูลทะเบียนประวัติ
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สำหรับนักศึกษาต่างชาติ 
เพื่อตรวจสอบการเรียงชื่อที่จะปรากฏบนเอกสารสำคัญทางการศึกษาฉบับสำเร็จการศึกษา
คลิก “ยืนยันข้อมูล”

คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

5
หาก ข้อมูลถูกต้อง 
คลิก ”ยืนยันข้อมูล”

หาก ข้อมูลไม่ถูกต้อง 
ต้องแก้ไขให้ถูกต้อง
ก่อนยืนยันข้อมูล 

โดยคลิก ”แก้ไขข้อมูล”
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หาก ต้องการแก้ไข คลิก
“I would like to change 
how my name is printed”

หาก ข้อมูลถูกต้อง คลิก “My name and order are correctly printed”

หาก ต้องการแก้ไขส่วนอื่น คลิก
“I would like to change to other information”

เลือกลำดับการเรียงชื่อ
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ให้เลือกวิชาโทที่สอดคล้อง
กับกระบวนวิชาที่ได้ลงทะเบียนเรียน 

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ตรวจสอบชื่อปริญญา/สาขาวิชา/วิชาเอก(ถ้ามี)/วิชาโท(ถ้ามี)
          หาก ข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ ทางอีเมลหรือโทรศัพท์ 
เพื่อตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนการรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

หาก ข้อมูลถูกต้อง 
คลิก ”ยืนยันข้อมูล”

4/10

คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

กรณีมีวิชาโท (ถ้ามี)

6

หาก ข้อมูลถูกต้อง คลิก “ยืนยันข้อมูล”
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                 เลือกรูปแบบการจัดส่งเอกสาร แจ้งที่อยู่ อีเมล และเบอร์โทรศัพท์   
                 ที่ติดต่อได้หลังสำเร็จการศึกษา
                   การจัดส่งเอกสาร 2 รูปแบบ คือ 

ส่งทางไปรษณีย์ไทย(ในประเทศ/ต่างประเทศ) และเอกสารดิจิทัลไฟล์ทางอีเมล

กรอกข้อมูลที่อยู่จัดส่งให้ครบถ้วน
แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล”

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ที่อยู่จัดส่งไม่ควรเป็นที่อยู่หอพักใน มช. และไม่ควรเป็นอีเมล @cmu.ac.th
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คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

7

หากเลือก 
ส่งไปรษณีย์ลงทะเบียน ในประเทศ

คลิก

หากเลือก
ส่งไปรษณีย์ลงทะเบียน 

ต่างประเทศ คลิก กรอกข้อมูลที่อยู่จัดส่งให้ครบถ้วน
แล้วคลิก “บันทึกข้อมูล”
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                 ระบุจำนวนชุดเอกสารเพื่อคำนวณค่าธรรมเนียม 
                 โดยมีรายการค่าธรรมเนียมดังนี้
                   8.1 ค่าขึ้นทะเบียนผู้สำเร็จการศึกษา 1,500 บาท
                   8.2 ค่าเอกสารสำคัญทางการศึกษา รวมค่าจัดส่งทางไปรษณีย์ หรือค่าจัดส่ง
ดิจิทัลไฟล์ทางอีเมล  โดยเอกสารสำคัญทางการศึกษา สามารถขอหรือไม่ขอก็ได้

นักศึกษาที่เคยรายงานตัวคาดว่าฯ แล้ว แต่ไม่สำเร็จการศึกษา 
โดยระบบจะดึงข้อมูลเดิมที่เคยชำระเงินแล้วมาแสดง (โดยไม่ต้องเลือกและชำระเงินเพิ่มเติม) 
หากต้องการขอเอกสารประเภทที่ไม่เคยขอมาก่อน สามารถดำเนินการขอเอกสารเพิ่มเติมได้

หลังจากที่ได้รับการอนุมัติสำเร็จการศึกษาจากสภาวิชาการ

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
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คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา
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ระบุจำนวนชุดเอกสาร
ที่ต้องการขอ 

หรือเลือกไม่ต้องการขอ

คลิกเหนือข้อความ 
“ข้าพเจ้าขอรับรองว่า 
ข้อมูลทั้งหมดถูกต้อง”

คลิก “ยืนยันข้อมูล”
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                 ตรวจสอบข้อมูลสรุปค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระ

      คลิก “OK” เพื่อยืนยันข้อมูลการทำรายการ จากนั้นระบบจะแสดงช่องทางการชำระเงิน

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
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คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

9
หากต้องการแก้ไข
จำนวนชุดเอกสาร 

ให้คลิกหัวข้อ 
 “4 ค่าธรรมเนียม”

หากไม่มีการแก้ไขข้อมูล
คลิก 

“ยืนยันข้อมูล เพื่อชำระเงิน”
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ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ชำระค่าธรรมเนียม 
สามารถชำระค่าธรรมเนียมได้ 4 ช่องทาง
- ชำระผ่าน QR Code สแกนโดยใช้ระบบของธนาคารในประเทศไทยเท่านั้น
- ชำระผ่านบัตรเครดิต
- ชำระผ่าน Alipay
- ชำระผ่าน WeChat

เมื่อชำระค่าธรรมเนียมเสร็จสิ้น 
ระบบจะแสดงใบเสร็จรับเงินเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน
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คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา
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เพื่อแสดงใบเสร็จรับเงิน 
คลิก “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน”
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ตรวจสอบสถานะการรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา 
หลังจากการชำระค่าธรรมเนียม ระบบจะแสดงสถานะ ดังนี้
          ข้อมูลการรายงานตัวคาดว่าฯ “ยืนยันข้อมูลเรียบร้อย”
 

          การชำระค่าธรรมเนียม “ชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อย”

12

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ประเมินความพึงพอใจ 
การใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา
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       เมื่อเสร็จสิ้นวันรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษาตาม
ปฏิทินการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษาแล้ว 

สำนักทะเบียนและประมวลผลตรวจสอบข้อมูลและแจ้งรายชื่อ
นักศึกษาไปยังคณะ/วิทยาลัย

ต้นสังกัดเพื่อตรวจสอบเงื่อนไขการสำเร็จการศึกษาต่อไป

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา

ระบบแจ้งเตือนสถานะ
การรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษาสมบูรณ์ 
ไปที่อีเมล @cmu.ac.th หรือ CMU Account

คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา

13
สำหรับระดับป.ตรี

สำหรับระดับบัณฑิตศึกษา
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