
       คู่มือการขอรับบริการ 
        การรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 

 ก ำหนดกำรรำยงำนตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ เป็นไปตำมปฏิทินกำรศึกษำ
มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ก ำหนดให้มีกำรรำยงำนตัวฯ ปีกำรศึกษำละ 3 รอบ ดังนี้ 

 รอบท่ี 1 ประมำณเดือนมีนำคม 
 รอบท่ี 2 ประมำณเดือนพฤษภำคม 
 รอบท่ี 3 ประมำณเดือนมิถุนำยน 

  

 ขั้นตอนการรายงานตัวเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  

 
 
 
 
ศึกษำรำยละเอียดขั้นตอนกำรรำยงำนตัวได้ที่ https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/index.php 
หรือคู่มือกำรรำยงำนตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษำในระดับบัณฑิตศึกษำ หน้ำ 7 – 17 
 

 ช่องทางการให้บริการ  : รำยงำนตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษำผ่ำนระบบออนไลน์ ที่ เว็บ ไซต์  
https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/ 

 ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรรำยงำนตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษำ แต่นักศึกษำต้องช ำระ
ค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำแบบเหมำจ่ำยตำมระเบียบฯ ในวันรำยงำนตัว 

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : 15 – 20 นาที 

https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/index.php
https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/


 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขอรับบริการ 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน (ส ำหรับนักศึกษำไทย) / หนังสือเดินทำง (ส ำหรับนักศึกษำต่ำงชำติ) 
2. ใบระเบียนถำวร (Transcript) ฉบับสมบูรณ์ที่ระบุวันส ำเร็จกำรศึกษำ 
3. รูปถ่ำยเพื่อท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 
4. รูปถ่ำยเพื่อยืนยันตัวตน (กรณียืนยันตัวตนผ่ำน ThaID ไม่ต้องใช้รูปถ่ำย) 

 

 ฝ่ายงานที่รับผิดชอบ : ฝ่ำยรับเข้ำศึกษำและบริหำรหลักสูตรบัณฑิตศึกษำ ส ำนักทะเบียนและประมวลผล 

 ผู้รับผิดชอบ  
1. นำงสำวเสำวลักษณ์ สมบูรณ์ผล (หลักสูตรไทย) โทร. 053-948929 (saowal_s@reg.cmu.ac.th) 
2. นำงสุธำลี  ทองมี (หลักสูตรนำนำชำติ) โทร. 053-948960 (suthalee.t@cmu.ac.th) 

 

mailto:saowal_s@reg.cmu.ac.th
mailto:suthalee.t@cmu.ac.th


คูมือการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

ในระดับบัณฑิตศึกษา

Tel (+66)53-948-960, 29, 30, 32, 59https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/ Facebook : gradadmissions.cmu

มหาวิทยาลัยเชียงใหม
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Tel (+66)53-948-960, 29, 30, 32, 59https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/ Facebook : gradadmissions.cmu

รายละเอียด หนา

กําหนดการเขารายงานตัว 3

เอกสารประกอบการรายงานตัว 4

คาธรรมเนียมการศึกษา 5

คําแนะนํานักศึกษา 6

ข้ันตอนการรายงานตัว 7-17

สารบัญสารบัญ
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Tel (+66)53-948-960, 29, 30, 32, 59https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/ Facebook : gradadmissions.cmu

3

นักศึกษาสามารถดําเนินการรายงานตัวผานชองทางออนไลน 

และดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกรอบเวลาดังนี้

ฝายงานท่ีรับผิดชอบ : ฝายรับเขาศึกษาและบริหารหลักสูตรบัณฑิตศึกษา

ผูรับผิดชอบ : 

        นางสาว เสาวลักษณ สมบูรณผล (หลักสูตรไทย) 

        โทร 053-948-929 อีเมล saowal_s@reg.cmu.ac.th

        นางสุธาลี ทองมี (หลักสูตรนานาชาติ) 

        โทร 053-948-960 อีเมล suthalee.t@cmu.ac.th 

คาธรรมเนียม : นักศึกษาตองชําระคาธรรมเนียมการศึกษาแบบเหมาจาย

ตามระเบียบฯ ในวันรายงานตัว

กําหนดการเขา้รายงานตัวกําหนดการเขา้รายงานตัว

ขึน้ทะเบียนเปน็นักศึกษาขึน้ทะเบียนเปน็นักศึกษา

https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/

วันรายงานตัว: ตามกําหนดการปฎิทินการศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1 วันทําการ 

(เขาสูระบบต้ังแตเวลา 08.30-23.00 น.)

ระยะเวลาเว็บไซต



บตัรประชาชน

ใบระเบยีนการศกึษา

รูปถา่ยเพ่ือทําบตัรประจําตวันกัศกึษา

รูปถา่ยเพ่ือยนืยนัตวัตน

ฉบบัสมบูรณ์ที่ระบุวนัสําเรจ็การศกึษา

โปรดศึกษารายละเอยีดข้อกําหนดรูปถ่าย 
ที่ https://cmu.to/photorequirementth

(สําหรบันกัศกึษาตา่งชาตใิช้พาสปอร์ต)

Tel (+66)53-948-960, 29, 30, 32, 59https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/ Facebook : gradadmissions.cmu

รายการรายการ

4

เอกสารประกอบการรายงานตัวเอกสารประกอบการรายงานตัว

ขึน้ทะเบียนเปน็นักศึกษาขึน้ทะเบียนเปน็นักศึกษา



Tel (+66)53-948-960, 29, 30, 32, 59https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/ Facebook : gradadmissions.cmu

ค่าธรรมเนียมการศึกษาค่าธรรมเนียมการศึกษา

นกัศกึษาสามารถตรวจสอบคา่ธรรมเนียมการศกึษาของตนเองไดท้ี่
https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/

โดยคลกิเมนู การชําระเงนิ

เลอืก คา่ธรรมเนียมการศกึษา

นกัศกึษาตรวจสอบคา่ธรรมเนียม 
โดยดูจาก

คณะ 
ระดบัการศกึษา 
สาขาวชิา 
แผนการศกึษา
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เขา้เวบ็ไซต์รายงานตวั
ตรวจสอบรหสัประจําตวันกัศกึษา

(ก่อนรายงานตวั 1 วนั)
และลงช่ือเพ่ือเขา้ใช้งานระบบ

ดําเนินการในข ัน้ตอนท่ี 2
อปัโหลดเอกสาร และรูปถา่ย

การยนืยนัการรายงานตวั
การสรา้ง CMU Account

และการชําระเงนิ

ดําเนินการในข ัน้ตอนท่ี 1
บนัทกึขอ้มูลประวตัิ

หากดําเนินการเสรจ็ส้ิน ท่านจะไดร้บัอเีมล
แจง้การรายงานตวัสมบูรณ์ 

วธิกีารรายงานตวั

คําแนะนํานักศึกษาใหม่คําแนะนํานักศึกษาใหม่

Tel (+66)53-948-960, 29, 30, 32, 59https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/ Facebook : gradadmissions.cmu

นกัศกึษาจะตอ้งเขา้ดําเนินการรายงานตวั ภายในวนัที่สํานกัทะเบยีนกําหนด
และดําเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 1 วนั 

โดยระบบเปิดใหทํ้าการรายงานตวั เวลา 08.30-23.00 น.

กรณีที่ตอ้งการผ่อนผนั
การชําระคา่ธรรมเนียม
ในวนัรายงานตวั 

ใหต้ดิตอ่ไปยงัคณะตน้สงักดั
เพ่ือดําเนินการแจง้ขอ้มูล

มายงัสํานกัทะเบยีน

ผู้ไดร้บัทุนการศกึษา

ใหดํ้าเนินการส่งรายการ
ตรวจสอบและสรุปผล
การพิจารณานกัศกึษา
ที่ขอกลบัเขา้มาศกึษา
ในระดบับณัฑติศกึษา 
มายงัสํานกัทะเบยีน

ผู้กลบัเขา้มาศกึษาใหม่

7 วนัก่อนการรายงานตวั
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เขา้สู่ระบบการรายงานตวัข ึน้ทะเบยีนเป็นนกัศกึษาผ่านเวบ็ไซต์
https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/index.php

ขัน้ตอนการรายงานตัว

ขึน้ทะเบียนเปน็นักศึกษา

คลกิ “ตรวจสอบรหสัประจําตวันักศกึษา” 
เพ่ือทําการตรวจสอบรหสัประจําตวันกัศกึษาของตนเอง

หลงัจากนั้นกรอกขอ้มูล

กด คน้หา เพ่ือคน้หารหสัประจําตวันกัศกึษา
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หลงัจากพบรหสัประจําตวันกัศกึษาแลว้
ใหก้ดคลกิที่ เขา้สู่ระบบ

หลงัจากทําการ Login, เวบ็ไซต์จะพาท่านเขา้สู่หน้าของกระบวนการลงทะเบยีน
โดยที่ท่านจะตอ้งดําเนินการกรอกขอ้มูลลงไปใหค้รบถว้น เพ่ือใหก้ารรายงาน
ตวัเป็นนกัศกึษาของท่านสมบูรณ์ ซ่ึงจะประกอบไปดว้ย 2 ส่วน ไดแ้ก่  

1.บนัทกึขอ้มูลประวตัิ

2.อปัโหลดเอกสาร,อปัโหลดรูปถา่ย,ยนืยนัรายงานตวั,
ประเมิน,ชําระเงนิ

ใส่ขอ้มูลใหค้รบถว้นแลว้คลกิ Login

8
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681931XXX
ABXXXXXX ตวัอยา่งขอ้มูลที่ระบบกรอกไวแ้ลว้

4.2

Political Science and Public Administration
Politic and Goverment

4.1

บนัทกึขอ้มูลประวตัิ
ในส่วนแรก นกัศกึษาจะตอ้ง
4.1 ตรวจสอบขอ้มูลในส่วนที่มกีารเตมิมาเรยีบรอ้ยแลว้ 
วา่ขอ้มูลถูกตอ้ง ครบถว้นหรอืไม่
4.2 กรอกขอ้มูลอืน่ ๆ ที่ระบบเวน้วา่งไวสํ้าหรบัการกรอกขอ้มูล
4.3 กรอก “-” หากไมม่ขีอ้มูลที่ระบบตอ้งการ

ตวัอยา่งขอ้เวน้วา่งที่นกัศกึษาตอ้งกรอกขอ้มูล

ขอความร่วมมือนกัศกึษาในการตรวจสอบขอ้มูลให้ถูกตอ้ง เน่ืองจากขอ้มูลดงักลา่วจะถูกนําไปใช้การ
ระบุตวัตน ตอนสรา้ง CMU Account  

กรอกขอ้มูลในช่องตามลูกศรใหค้รบถว้น

9



-

**นกัศกึษาตอ้งดําเนินการกรอกขอ้มูลในส่วนของบนัทกึขอ้มูลประวตัใิห้
เรยีบรอ้ยก่อนจงึจะสามารถไปกรอกรายละเอยีดในส่วนที่ 2 ได*้* 

คลกิเพ่ือยอมรบัขอ้กําหนดและเง ือ่นไข

โปรดอา่นขอ้กําหนดและเง ือ่นไข 

ตวัอยา่งการใส่ - ในการกรอกขอ้มูล

หากนกัศกึษาไมม่ซีอยในที่อยูบ่า้น

4.3
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อปัโหลดเอกสาร, อปัโหลดรูปถา่ย, ยนืยนัรายงานตวั, 
ประเมิน, ชําระเงนิ

ในส่วนที่สองน้ี จะประกอบไปดว้ยข ัน้ตอนทัง้หมด 7 ข ัน้ตอน 
นกัศกึษาจะตอ้งดําเนินการกรอกขอ้มูล อปัโหลดเอกสาร และชําระเงนิใหค้รบ
ถว้น เพ่ือที่จะถอืวา่เป็นอนัเสรจ็ส้ินกระบวนการรายงานตวัเป็นนกัศกึษา 

เสร็จ ยังไม่เสร็จ

เลือกเอกสาร
ถา้ในข ัน้ตอนใดของการรายงานตวัยงั
ไมแ่ลว้เสรจ็ จะข ึน้เป็นสีแดง
หากรายการแลว้เสรจ็แลว้ ข ัน้ตอนดงั
กลา่วจะข ึน้เป็นสีเขยีว 

นกัศกึษาจะตอ้ง ระบุประเภทของเอกสารวา่เป็นใบระเบยีนผลการศกึษาแบบฉบบัสมบูรณ์
แลว้ หรอืเป็นใบระเบยีนผลการศกึษาแบบที่ยงัไมไ่ดร้ะบุวนัจบการศกึษา ซ่ึงตอ้งตรงกบั
เอกสารใบระเบยีนผลการศกึษาที่นกัศกึษาจะทําการอปัโหลดลงระบบในข ัน้ตอนถดัไป 

หลงัจากนั้นใหค้ลกิ บนัทึกขอ้มูล/ข ัน้ตอนถดัไป เพ่ือไปยงัข ัน้ตอนที่ 2

เลอืกประเภท

แลว้คลกิเพ่ือบนัทกึ

1.เลือกเอกสาร

11



ตรวจสอบเอกสาร

นกัศกึษาจะตอ้งทําการอปัโหลดเอกสารประกอบการรายงานตวั เช่น รูปถา่ยบตัร
ประชาชน ใบระเบยีนผลการศกึษา หรอืเอกสารอืน่ ๆ 

(โดยไฟล์ที่นกัศกึษาจะทําการอปัโหลดนั้นตอ้งอยูใ่นรูปแบบ PDF สําหรบัใบระเบยีนผลฯ
และอยูใ่นรูปแบบ JPG/PDF สําหรบัรูปถา่ยบตัร แตล่ะไฟล์ตอ้งมขีนาดไมเ่กนิ 2 MB)

ภายหลงัจากการอปัโหลดไฟล์ นกัศกึษาสามารถคลกิตรวจสอบไฟล์ เพ่ือทําการตรวจสอบ
เอกสารที่ทําการส่งเขา้มาในระบบวา่ถูกตอ้ง ครบถว้นหรอืไม่

ในกรณีที่นกัศกึษาตอ้งการอปัโหลดไฟล์ใหมใ่หค้ลกิที่ปุ่ มสีเหลอืง ปุ่ มเดยีวกบัที่นกัศกึษาทําการอปัโหลดไฟล์ในคร ัง้แรก

หากไฟล์ที่ตอ้งการอปัโหลดมขีนาดใหญเ่กนิไป นกัศกึษาสามารถคลกิที่ลงิก์สีมว่งใตปุ้่ มบนัทกึ เพ่ือทําการบบีอดัไฟล์ก่อนอปัโหลดลงระบบ

  หลงัจากนั้นคลกิบนัทกึ

2.ตรวจสอบเอกสาร

อปัโหลดไฟล์

ตรวจสอบไฟล์

หลงัจากนั้นคลกิเพ่ือไปข ัน้ตอนถดัไป

คลกิเพ่ือไปบบีอดัไฟล์

12



รูปถ่ายเพื�อทําบัตร3.รูปถ่ายเพื�อทําบัตร

อา่นขอ้กําหนดรูปถา่ยใหค้รบถว้น

คลกิเพ่ือดูตวัอยา่งรูปถา่ย

คลกิเพ่ือเลอืกไฟล์สําหรบัอปัโหลด

ติ๊กถูกเพ่ือยนืยนัรบัรองรูปถา่ย

หลงัจากนั้นกดบนัทกึ

นกัศกึษาตอ้งทําการอปัโหลดรูปภาพที่ถูกตอ้ง ตรงตามขอ้กําหนดรูปถา่ย
(ที่มกีารช้ีแจง้ไวใ้นส่วนตน้ของหน้าข ัน้ตอนที่ 3) 
ซ่ึงตอ้งการใช้เป็นภาพบนบตัรประจําตวันกัศกึษา

ภายหลงัการอปัโหลดภาพแลว้ ใหน้กัศกึษากดบนัทกึ
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รูปถ่ายยืนยันตัวตน4.รูปถ่ายยืนยันตัวตน

ติ๊กถูกเพ่ือยนืยนัรบัรองรูปถา่ย

อา่นขอ้กําหนดรูปถา่ยยนืยนัตวัตน

ดูภาพตวัอยา่ง
คลกิเพ่ืออปัโหลดไฟล์

หลงัจากนั้นกดบนัทกึ

ในกรณีที่ 1 นกัศกึษาสามารถศกึษารายละเอยีดของการยืืนยนัตวัตนผ่าน ThaID ไดท้ี่
https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

ในกรณีที่ 2 นกัศกึษาจะตอ้งทําการอปัโหลดรูปภาพที่จะใช้ในการยนืยนัตวัตน 
โดยการถา่ยรูปตนเองพรอ้มกบับตัรประชาชน ซ่ึงรูปที่ทําการอปัโหลดนั้นจะตอ้งถูกตอ้ง และตรง

ตามขอ้กําหนดรูปถา่ยที่ไดร้ะบุไวใ้นส่วนตน้ของข ัน้ตอน

หลงัจากนั้นใหค้ลกิ บนัทึกขอ้มูล/ข ัน้ตอนตอ่ไป

ในข ัน้ตอนที่ 4 น้ี นกัศกึษาที่มสีญัชาตไิทยสามารถเลอืกยนืยนัตวัตนไดผ่้าน 2 ช่องทางดว้ยกนั
ท ัง้น้ีนกัศกึษาจะตอ้งเลอืกเพียงทางใดทางหน่ึง

1.การยนืยนัตวัตนโดยใช้ ThaID 2.การอปัโหลดรูปถา่ยเพ่ือยนืยนัตวัตน
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กรอกแบบประเมิน
ความพึงพอใจ5.กรอกแบบประเมินความพึงพอใจ

ใหค้ําถามในแบบประเมินความพึงพอใจขอ้ที่ 1-3 รวมถงึใหข้อ้เสนอแนะอืน่ ๆ 
เกีย่วกบักระบวนการรายงานตวั หรอืเวบ็ไซต์ (ถา้ม)ี หลงัจากนั้นคลกิบนัทกึ
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ยืนยันการรายงานตัว6.ยืนยันการรายงานตัว

อา่นและทําความเขา้ใจขอ้มูลที่ระบุไวใ้นข ัน้ตอนที่ 6 ใหค้รบถว้น 
หลงัจากนั้นคลกิยินยอมตามขอ้กําหนดและเง ือ่นไข แลว้คลกิยนืยนัการรายงานตวั

เม่ือเรยีบรอ้ยแลว้สถานะการรายงานตวั จะเปลีย่นเป็นรายงานตวัสมบูรณ์

โดยใตส้ถานะการรายงานตวั จะมลีงิก์นํานกัศกึษาไปสู่การลงทะเบยีนบญัชีผู้ใช้ไอทขีอง
มหาวทิยาลยั หรอื CMU Account หากลงทะเบยีนบญัชีผู้ใช้เรยีบรอ้ยแลว้ จะปรากฎช่ือบญัชีข ึน้

แทนที่ลงิค์การสรา้งบญัชีผู้ใช้ไอที

นอกจากน้ี นกัศกึษาสามารถพิมพ์แบบฟอร์มเพ่ือใช้ตดิตอ่กบัธนาคารไทยพาณิชย์ ไปยื่นที่
ธนาคารฯ สําหรบัการรบัสิทธิ์เปิดบญัชีแบบ 0 บาท

คลกิเพ่ือยอมรบัขอ้กําหนด

อา่นขอ้มูลก่อนทําการกดบนัทกึ

คลกิเพ่ือยนืยนัการรายงานตวั

:: สถานะการรายงานตัว ::
ยังไม่ได้ยืนยันการายงานตัว

ข้าพเจ้ายอมรับตามข้อกําหนดและเงื�อนไขดังกล่าว

ยืนยันการรายงานตัว
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ชําระเงิน/พิมพ์เอกสาร

นกัศกึษาสามารถเลอืกวธิใีนการชําระคา่ธรรมเนียมการศกึษาไดเ้พียง 1 วธิ ี

7.ชําระเงิน/พิมพ์เอกสาร

ภายหลงัเสรจ็ส้ินการชําระเงนิ ใหน้กัศกึษา
บนัทกึหรอืพิมพ์ใบเสรจ็เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐาน

ตวัอยา่งใบเสรจ็รบัเงนิ

ก่อนการชําระเงนิ โปรดอา่นรายละเอยีดวธิกีารชําระ
คา่ธรรมเนียมและการพิมพ์เอกสารใหเ้รยีบรอ้ย
หลงัจากนั้นเลอืกวธิกีารชําระคา่ธรรมเนียมที่

นกัศกึษาตอ้งการ 1 วธิ ี

6.1.QR Payment 6.2.บตัรเครดติออนไลน์
/Alipay/WeChat 6.3.ชําระที่กองคลงั 

*ตามวนัและเวลาราชการ

หากดําเนินการในข ัน้ตอนน้ีเสรจ็ส้ิน จนสามารถพิมพ์ใบเสรจ็ออกมาไดแ้ลว้นั้น 
จะถอืวา่นกัศกึษาไดด้ําเนินการรายงานตวัเป็นนกัศกึษาสําเรจ็

หากมขีอ้สงสยั หรอืตอ้งการสอบถามขอ้มูลเพ่ิมเตมิ ตดิตอ่ที่ 0-5394-8929 ถงึ 30, 32, 59 ถงึ 60

ฝ่ายรบัเขา้ศกึษาและบรหิารหลกัสูตรบณัฑติศกึษา
สํานกัทะเบยีนและประมวลผล
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