
คู่มือการขอรับบริการ 
การลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนด 

 

นักศึกษาสามารถท ารายการผ่านช่องทางออนไลน์ได้ที่ www.reg.cmu.ac.th  
โดยศึกษาขั้นตอนการท ารายการได้จากคู่มือขั้นตอนการลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนดได้ที่  
https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/reg-files/CMU-Late-Enrollment-ForStudent-th.pdf  

 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 เข้าสู่ระบบงานทะเบียนการศึกษา ท่ี www.reg.cmu.ac.th          
 
 

 
 

ไม่เกิน 
 2 สัปดาห์* 

 
 

2 เลือกเมนู  “ลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลีย่นตอนหลังก าหนด”  
3 เลือก “ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนด”  
4 กรอกรหัสกระบวนวิชาและเลือกตอนกระบวนวิชาเพื่อเลือกกระบวนวิชาที่ต้องการ

ลงทะเบียน  คลิก “เพิ่มกระบวนวชิา/Add course”  
5 ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนวิชาและตอนกระบวนวิชา คลิก “ยืนยันการ

ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนด” 
6 รอผลการพิจารณาจากอาจารย์ผูส้อน และอาจารย์ที่ปรึกษา 
7 ส านักทะเบียนฯ ตรวจสอบความเห็นชอบของอาจารย์ผู้สอน และอาจารย์ที่ปรึกษา 

กดแสดง QR-CODE เพื่อให้นักศึกษาช าระค่าธรรมเนยีมการศึกษาพร้อมค่าปรับ 
8 นักศึกษาเข้าระบบอีกครั้งเพื่อช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาพร้อมค่าปรับ  

            * หมายเหตุ : ระยะเวลาการให้บริการเป็นไปตามปฏิทินการศึกษาก าหนด 
 

1. ฝ่ายงานที่รับผิดชอบ : ฝ่ายทะเบียนการศึกษา ส านักทะเบียนและประมวลผล 
2. ผู้รับผิดชอบ :  

1. นางสาวกมลวรรณ  ปาละก้อน โทร. 053-948927 (kamonwan.p@cmu.ac.th) 
2. นางสาวณิชกานต์  สุนันตา   โทร. 053-948973 (nitchakan.s@cmu.ac.th) 

3. ค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมการศึกษาเป็นไปตามระเบียบค่าธรรมเนียมการศึกษา 
4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ : ไม่มี 

 

http://www.reg.cmu.ac.th/
https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/reg-files/CMU-Late-Enrollment-ForStudent-th.pdf


เข้าระบบผ่านเว็บไซต์ https://www.reg.cmu.ac.th
 

คลิกเลือกที�เมนู
 “นักศึกษา”

เลือกระดับการศึกษา
“ระดับปริญญาตร”ี

หรือ 
“ระดับบัณฑิตศึกษา”

คลิก “Login with CMU Account”

เข้าสู่ระบบด้วย CMU IT Account
(@cmu.ac.th)

ลงทะเบียน
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การลงทะเบยีนกระบวนวชิา

คลิกเลือกที�เมนู
 “ลงทะเบียน/เพิ�ม/

เปลี�ยนตอนหลัง
กําหนด”

 หลัง  กําหนด

https://www.reg.cmu.ac.th/


คลิก
 “เพื�อลง
ทะเบียน

กระบวนวิชา”

กรุณาอ่านราย
ละเอียดให้ครบถ้วน
เมื�อรับทราบแล้วให้ 

คลิก

คลิก 
“เข้าสู่ระบบการลง

ทะเบียน ”

คลิก 
“เพื�อค้นหา ”

ใส่รหัสวิชา

คลิก 
“เลือกวิชา”

001102 FUNDAMENTAL ENGLISH 2
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เลือกประเภทการลงทะเบียนที�ต้องการ เพียงประเภทเดียว เท่านั�น

001102



คลิก 
“เลือกตอน
บรรยาย”

คลิก 
“เลือกตอนปฏิบัติการ”

กระบวนวิชาที�เพิ�มจะปรากฎ ดังรูป
คลิก 

“ถังขยะ 
หากต้องการ

ลบ”

ตรวจสอบกระบวน
วิชาที�ต้องการลง

ทะเบียนแล้ว 

จากนั�น คลิก 
“ยืนยันการลง

ทะเบียนกระบวน
วิชาหลังกําหนด ”

คลิก 
“เพื�อเพิ�ม

กระบวนวิชา”

คลิก

เมื�อยืนยันแล้ว ระบบจะส่งแจ้งเตือนให้นักศึกษาทราบทาง CMU Mail
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เลือกวิธีการ
ใดวิธีหนึ�ง

คลิก หมายเลข 4 และเลือกวิธีการชาํระค่าธรรมเนียมและค่าปรับ

ระบบจะส่งคําขอไปยังขั�นตอนที� 2 และ 3 ตามลําดับ

 เมื�อเห็นชอบแล้วสถานะจะเปลี�ยนเป�น “สีเขียว”

 
หากชาํระเงินหลังเวลา 23:00 น.
ค่าปรบัจะเพิ�มขึ�น

วันละ 50 บาท (ระดับปรญิญาตร)ี 
วันละ 100 บาท (ระดับบัณฑิตศึกษา)

กรุณา ชาํระเงินก่อนเวลา 
         23:00 น.ของวัน 

หมายเหตุ : ในวันสุดท้ายของการลงทะเบียนหลังกําหนดผ่านระบบออนไลน์ นักศึกษา สามารถทํารายการ
ได้ถึง  เวลา 23.59 น. เท่านั�น 4/4

 เมื�อได้รับความเห็นชอบจากขั�นตอนที� 2 และ 3 แล้ว 
ระบบจะส่งอีเมลล์แจ้งเตือนนักศึกษา

เมื�อชาํระเงินเรยีบรอ้ยแล้ว ให้นักศึกษารอเจ้าหน้าที�สาํนักทะเบียนฯ 
ตรวจสอบยืนยันการชาํระเงินหากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ

 “การลงทะเบียนกระบวนวิชาสมบูรณ์”

ระบบจะส่งแจ้งเตือนให้นักศึกษาทราบทาง CMU Mail
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