
 

 

 

  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

นักจัดการงานท่ัวไป 
 

บันทึกข้อความ 
 

คณะ  บันทึกข้อความ  

นักจัดการงานท่ัวไป 

 

บันทึกข้อความ 

 

นักจัดการงานท่ัวไป/
นักวิชาการคอมพิวเตอร ์

 
บันทึกข้อความ 
ประกาศตา่ง ๆ 

ระบบรับสมัครคัดเลือกฯ 
 

ผู้อ านวยการส านักฯ 
 

บันทึกข้อความ  

รองอธิการบด ี

 
บันทึกข้อความ 

 

นักจัดการงานท่ัวไป/
นักวิชาการคอมพิวเตอร ์

 

ประกาศฯ / เว็บไซต ์  

ฝ่ายประมวลผลและ
จัดล าดับที ่

 

  

 

 

 

 

แนวทางการปฏิบัติงาน  
การรับเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 

ฝา่ยรับเข้าศึกษาและบริหารหลักสูตรปริญญาตรี ส านักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 ส ารวจเกณฑ์ / คณุสมบัติการพจิารณาคดัเลือกฯ
   

ฑ์การพิจารณา 

จัดท าร่างเอกสารตา่ง ๆ เกี่ยวกับ 
การรับสมัครคัดเลือกฯ 

คณะแจ้งเกณฑ์ / คณุสมบัติการพิจารณคัดเลือกฯ
   

ฑ์การพิจารณา 

รวบรวม จัดท าร่างประกาศ เอกสารต่างๆ  
เกี่ยวกับการรับสมคัรคัดเลือกฯ 

เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาลงนาม 

พิจารณาลงนาม 

ประชาสมัพันธ์การรับสมัครคัดเลอืกฯ / 
เปิดระบบรับสมัครฯ 

พิจารณา / ประมวลผลผูส้มัคร 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

2 วัน 

14 วัน 

3 วัน 

A 



ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

ฝ่ายประมวลผลและ
จัดล าดับที ่

 

  

นักจัดการงานท่ัวไป 

 บันทึกข้อความ
ประกาศตา่ง ๆ 

ระบบประกาศผลฯ 

 

ผู้อ านวยการส านักฯ 
 

บันทึกข้อความ  

รองอธิการบด ี
 

บันทึกข้อความ 
 

นักจัดการงานท่ัวไป/
นักวิชาการคอมพิวเตอร ์

 
ระบบประกาศผลฯ  

 

ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น 24 วัน ไม่รวมช่วงเวลาการรับสมัคร และการพิจารณาประมวลผลผู้สมัคร 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี ฉบับต่าง ๆ ที่มีผลบังคับใช้กับนักศึกษาปัจจุบัน  
2. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่องการรับสมัครคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี ประจ าปีการศึกษา 

 
 

 

 

 

พิจารณา / ประมวลผลผูส้มัคร 

จัดท าร่างประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกฯ 

ประกาศผลการคัดเลือกฯ 

เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาลงนาม 

พิจารณาลงนาม 
ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

3 วัน 

2 วัน 

A 


