
 

 

 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน          เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

                                                                                                              
 
 
 
 
   
                                                        
 
 
 
                                  
 
  
  
 
 
 
    
                                                                                                                                                                          
 
                                                                                                                                                                        
 
 
 
 
 
 
 
     

    

   
   
 
  
    
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเหตุ
สุดวิสัยหรือไม ่

 

 

รับเรื่องจากคณะผ่าน CMU e-Document                                   นักจัดการงานทัว่ไป 

นักจัดการงานทัว่ไป 

เหตุสุดวิสัย 

ไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 

ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนวิชา 
ผ่านระบบ Database Administrator เทียบกับ มชท 42 
 

นักจัดการงานทัว่ไป 

ผู้อ านวยการส านกัฯ 

นักจัดการงานทัว่ไป 

นักจัดการงานทัว่ไป 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

ตรวจสอบค่าธรรมเนียมการศึกษา 
  และค่าปรับ 

ผ่านระบบ Database Administrator 
 
 

 คลิกยืนยันผลการอนุมัต ิ
ผ่านระบบ Database Administrator 

 

นักจัดการงานทัว่ไป 

นักจัดการงานทัว่ไป ตรวจสอบการ
ช าระเงิน 

ของนักศึกษา 
 

นักจัดการงานทัว่ไป 

นักจัดการงานทัว่ไป 

นักจัดการงานทัว่ไป 

บันทึกข้อความ 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

(นักศึกษาต้องช าระเงิน 
ภายใน 5 วันท าการ) 1 วัน 

บันทึกข้อความ 

 บันทึกข้อความ         

บันทึกข้อความ 

ช าระเงิน 
 

ไม่ช าระเงิน 
 

จัดเก็บสถิติประจ าภาคการศึกษา 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  
การลงทะเบียนหลังก าหนดกรณีพิเศษ 

ฝ่ายทะเบียนการศึกษา ส านักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

คืนคณะ 
 

เสนอผู้อ านวยการฯ ลงนาม 
ผ่านระบบ CMU e-Document 

 
 

แก้ไขกระบวนวิชาที่ปรากฏในระบบฯ 
ให้ตรงกับ มชท 42 

 

เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณา 
 
 
 รับเรื่องพิจารณาจากมหาวิทยาลยั 

แจ้งผลอนุมัติไปยังคณะ 
เพื่อแจ้งนักศึกษาช าระเงิน 

 
 

คลิกโอนข้อมูล 
กระบวนวิชา 
ลงฐานข้อมูล 

 

การลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนด 
เป็นกรณีพิเศษ ไม่ส าเร็จ 

 

การลงทะเบียนกระบวนวิชา 
หลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ ส าเร็จ 
 



 

ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  

รวมระยะเวลาทั้งสิ้น 4 วัน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
3. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา 

ข้อสังเกต / ข้อควรระวัง 

1. การนับค่าปรับลงทะเบียนหลังก าหนด 
นักศึกษาระดับปริญญาตรีวันละ 50 บาท ไม่เกิน 500 บาท  
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาวันละ 100 บาท 
(การนับจ านวนวันเพื่อค านวณค่าปรับให้นับตั้งแต่พ้นก าหนดให้ด าเนินการจนถึงวันที่มาด าเนินการโดยนับรวม
วันหยุดท าการด้วย เศษของวันให้นับเป็นหนึ่งวัน) 

2. หากนักศึกษาไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามก าหนด ถือว่านักศึกษาไม่ประสงค์จะลงทะเบียนกระบวนวิชา และการขอ
อนุมัติลงทะเบียนหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ ถือเป็นโมฆะ 

3. หากมีเหตุสุดวิสัยที่ท าให้ไม่สามารถช าระค่าธรรมเนียมตามก าหนดได้ นักศึกษาต้องชี้แจงเหตุผลในใบค าขอทั่วไป
เสนอรองผู้อ านวยการส านักทะเบียนและประมวลผล เพื่ออนุมัติ 
 

 


