
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน          เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 

                                                                                                              
 
 
 
 
   
                                                        
 
 
 
                                  
 
  
  
 
 
 
    
                                                                                                                                                                          
 
                                                                                                                                                                        

 
 
 
 
 
 
 
     

    

   
   
 
  
    
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ตรวจสอบเหตุ

สุดวิสัยหรือไม่ 

 

 

รับเรื่องจากคณะผ่าน CMU e-Document                                   นักจัดการงานทั่วไป 

นักจัดการงานทั่วไป 

เหตุสุดวิสัย 

ไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 

ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนวิชา 

ผ่านระบบ Database Administrator เทียบกับ มชท 42 

 

นักจัดการงานทั่วไป 

ผู้อำนวยการสำนักฯ 

นักจัดการงานทั่วไป 

นักจัดการงานทั่วไป 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

ตรวจสอบค่าธรรมเนียมการศึกษา 

  และค่าปรับ 

ผ่านระบบ Database 

Administrator 

 

 

 

คลิกยืนยันผลการอนุมัติ 

ผ่านระบบ Database Administrator 

 

นักจัดการงานทั่วไป 

นักจัดการงานทั่วไป ตรวจสอบการ

ชำระเงิน 

ของนักศึกษา 

 

นักจัดการงานทั่วไป 

นักจัดการงานทั่วไป 

นักจัดการงานทั่วไป 

บันทึกข้อความ 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

(นักศึกษาต้องชำระเงิน 

ภายใน 5 วันทำการ) 
1 วัน 

บันทึกข้อความ 

 บันทึกข้อความ         

บันทึกข้อความ 

ชำระเงิน 

 

ไม่ชำระเงิน 

 

จัดเก็บสถิติประจำภาคการศึกษา 

 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่การลงทะเบียนหลังก าหนดกรณีพิเศษ 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

คืนคณะ 

 

เสนอผู้อำนวยการฯ ลงนาม 

ผ่านระบบ CMU e-Document 

 

 

แก้ไขกระบวนวิชาท่ีปรากฏในระบบฯ 

ให้ตรงกับ มชท 42 

 

เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณา 

 

 

 รับเรื่องพิจารณาจาก

มหาวิทยาลัย 

แจ้งผลอนุมัติไปยังคณะ 

เพื่อแจ้งนักศึกษาชำระเงิน 

 

 

คลิกโอนข้อมูล 

กระบวนวิชา 

ลงฐานข้อมูล 

 

การลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนด 

เป็นกรณีพิเศษ ไม่สำเร็จ 

 

การลงทะเบียนกระบวนวิชา 

หลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ สำเร็จ 

 



 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  

รวมระยะเวลาทั้งสิ้น 4 วัน 

กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี 

2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

3. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง 

1. การนับค่าปรับลงทะเบียนหลังกำหนด 

นักศึกษาระดับปริญญาตรีวันละ 50 บาท ไม่เกิน 500 บาท  

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาวันละ 100 บาท 

(การนับจำนวนวันเพื่อคำนวณค่าปรับให้นับตั้งแต่พ้นกำหนดให้ดำเนินการจนถึงวันที่มาดำเนินการโดยนับรวม

วันหยุดทำการด้วย เศษของวันให้นับเป็นหนึ่งวัน) 

2. หากนักศึกษาไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามกำหนด ถือว่านักศึกษาไม่ประสงค์จะลงทะเบียนกระบวนวิชา และการขอ

อนุมัติลงทะเบียนหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ ถือเป็นโมฆะ 

3. หากมีเหตุสุดวิสัยที่ทำให้ไม่สามารถชำระค่าธรรมเนียมตามกำหนดได้ นักศึกษาต้องชี้แจงเหตุผลในใบคำขอทั่วไป

เสนอรองผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล เพื่ออนุมัติ 

 

 


