
 
 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่ 
การออกเอกสารสำคัญทางการศึกษาประจำวัน 

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

นักจัดการงานท่ัวไป/ 
นักบริหารงานการศึกษา 

 

นักจัดการงานท่ัวไป/ 
นักบริหารงานการศึกษา 

 

นักจัดการงานท่ัวไป/ 
นักบริหารงานการศึกษา 

 

 

นักจัดการงานท่ัวไป/ 
นักบริหารงานการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มเอกสาร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการจัดทำเอกสาร 

ข้อมูลไม่ถูกต้อง 

ปรับแก้ไขเอกสาร 

ข้อมูลถูกต้อง 
โปรแกรมไม่จัดทำ

และส่งไฟล์อัตโนมัติ 

ไม่เกิน 
 5 วันทำการ 

รับรายการขอเอกสาร 

 

จัดส่งเอกสารให้ ณ จุดบริการ (RCS) 

จัดส่งทางไปรษณีย์ หรือส่งไฟล์ทางอีเมล 

จัดส่งไฟล์ดิจิทัลทางอีเมล 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 



 
 

ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 5 วันทำการ ดังนี้ 

 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บตามรายการทุกครั้ง สำหรับ
นักศึกษาปริญญาตรี  

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บตามรายการทุกครั้ง สำหรับ
นักศึกษาบัณฑิตศึกษา 


