
คู่มือรูปแบบ PC และ Tablet

คู่มือการลงทะเบียน

ข้อมูล ณ 7 ส.ค. 2568 สำหรับนักศึกษาทุกระดับ

CLICK CLICK CLICK

1

หลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ

CLICK

Q&AQ&Aเลือกเมนู
ที่ต้องการ
เลือกเมนู
ที่ต้องการ

CLICK
CLICK

053-948927,25 (ป.ตรี)
053-948973 (บัณฑิต) WWW.REG.CMU.AC.THREGISTRATION OFFICE CHIANG MAI UNIVERSITY

ฝ่ายทะเบียนการศึกษา

OfficeREG Registration
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1.5 เลือก “ลงทะเบียน/เพ่ิม/เปลี่ยนตอนหลัง
กำหนดเป็นกรณีพิเศษ” 

1.1 เลือกเมนู “นักศึกษา”

1.2 เลือกระดับ
การศึกษาของตนเอง

1.3 เข้าสู่ระบบผ่าน Login
with CMU Account

1.4 เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา”

คู่มือการลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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คู่มือการลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ

3

หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

2.1 เลือก “ลงทะเบียนกระบวนวิชา
หลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ” 

2.2 ศึกษาข้อมูล 
การคำนวณค่าปรับ

เมื่อศึกษาข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
ให้กด “รับทราบเงื่อนไขฯ”

จากนั้นกดปุ่มสีเขียว
“เข้าสู่ระบบการลงทะเบียน”

2.3 ระบบจะปรากฏหน้าแสดง
กระบวนวิชา

นักศึกษาที่ลงทะเบียนกระบวนวิชาไว้
จะแสดงตามใบแจ้งผลการลงทะเบียน

(มชท 50)

นักศึกษาที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนกระบวนวิชาไว้
จะไม่ปรากฏกระบวนวิชาใดๆ 
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2.4 หากต้องการเพิ่มกระบวนวิชา ให้กรอกรหัสกระบวนวิชาหรือชื่อกระบวนวิชา
ในช่องค้นหากระบวนวิชา และกด 

2.6  กระบวนวิชาที่เพิ่ม จะปรากฏในตารางด้านล่างให้ตรวจสอบความถูกต้องของวิชาทั้งหมด
หากต้องการยกเลิก นักศึกษาสามารถกดที่ รูปถังขยะสีแดง       ได้

2.5  กดกระบวนวิชาที่ต้องการให้เป็น แถบสีน้ำเงิน เพื่อเลือกกระบวนวิชา
เลือกตอนบรรยาย (Lecture) และ ตอนปฏิบัติการ (Lab) ที่ต้องการลงทะเบียน

กด ปุ่มสีเขียว “เพิ่มกระบวนวิชา”

คู่มือการลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ
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2.7 หลังตรวจสอบแล้ว ให้กดที่ช่อง “ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบ ความถูกต้องครบถ้วนของกระบวนวิชาที่
เลือกเรียบร้อยแล้ว” จะปรากฏปุ่มสีเขียว “ยืนยัน การลงทะเบียน” กดเพื่อยืนยัน

คู่มือการลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

2.8 เมื่อกดยืนยันแล้ว ระบบจะนำข้อมูลลงแบบฟอร์ม “มชท.42 ใบขอลงทะเบียนกระบวนวิชา”
ให้นักศึกษาพิมพ์ มชท.42 และ “จัดเตรียมเอกสารยื่นที่คณะที่นักศึกษาสังกัด”

CLICK

กดที่ปุ่มนี้ เพื่อศึกษารายละเอียดเอกสารที่ต้องเตรียม

2.10 เมื่อนักศึกษาได้ยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัดครบถ้วนแล้ว ให้รอคณะแจ้งผลการอนุมัติ
จากมหาวิทยาลัย หรือ รอตรวจสอบ e-mail (CMU Mail) แจ้งเตือนจากสำนักทะเบียนฯ
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2.11 หากได้รับอีเมลแจ้งเตือน ให้เข้าระบบอีกครั้ง สถานะในขั้นตอนที่ 2 จะ ปรากฏข้อความ 
“ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว”

2.12 เมื่อได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาพร้อมค่าปรับ
โดยให้นักศึกษา กดที่       “ขั้นตอนที่ 3 หรือ หัวข้อ รอการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา"

2.13 เมื่อกดที่ขั้นตอนที่ 3
ช่องทางการชำระเงินค่า

ธรรมเนียมการศึกษา
จะปรากฏ ดังรูป

คู่มือการลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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2.14 เมื่อชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษารอ
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบยืนยันการชำระเงิน 

หากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ 
“การลงทะเบียนกระบวนวิชาเสร็จสมบูรณ์” 

และมีการแจ้งทาง e-mail (CMU Mail) เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ

การลงทะเบียนกระบวนวิชาเสร็จสมบูรณ์
Course enrollment is complete.

หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ
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3.5 เลือก “ลงทะเบียน/เพ่ิม/เปลี่ยนตอนหลัง
กำหนดเป็นกรณีพิเศษ” 

3.1 เลือกเมนู “นักศึกษา”

3.2 เลือกระดับ
การศึกษาของตนเอง

3.3 เข้าสู่ระบบผ่าน Login
with CMU Account

3.4 เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา”

คู่มือการลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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4.2 ศึกษาข้อมูล 
การคำนวณค่าปรับ

เมื่อศึกษาข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
ให้กด “รับทราบเงื่อนไขฯ”

จากนั้นกดปุ่มสีเขียว
“เข้าสู่ระบบการลงทะเบียน”

คู่มือการลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

4.1 เลือก “ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของ
มหาวิทยาลัยหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ”

4.3 ระบบจะปรากฏหน้าต่าง 
เพื่อให้นักศึกษากรอกเหตุผล

ในการลงทะเบียนเพื่อใช้บริการ
ของมหาวิทยาลัย หลังกำหนด

กรณีพิเศษ 

จากนั้นกด “ยืนยันการลงทะเบียน"
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CLICK
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กดที่ปุ่มนี้ เพื่อศึกษารายละเอียดเอกสารที่ต้องเตรียม

4.5 เมื่อนักศึกษาได้ยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัดครบถ้วนแล้ว ให้รอคณะแจ้งผลการอนุมัติ
จากมหาวิทยาลัย หรือ รอตรวจสอบ e-mail (CMU Mail) แจ้งเตือนจากสำนักทะเบียนฯ

หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

คู่มือการลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ

4.4 เมื่อกดยืนยันแล้ว 
ระบบจะนำข้อมูลลงแบบฟอร์ม

“ใบคำขอทั่วไป” 

ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลก่อน
พิมพ์ และนำเอกสารให้อาจารย์ที่
ปรึกษาพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

และลงลายมือชื่อ
*สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้

จากนั้นให้นักศึกษาจัดเตรียมเอกสาร
เพื่อทำเรื่องขออนุมัติลงทะเบียน
ยื่นที่คณะที่นักศึกษาสังกัด
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4.7 เมื่อได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาพร้อมค่าปรับ
โดยให้นักศึกษา กดที่       “ขั้นตอนที่ 3 หรือ หัวข้อ รอการชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา"

4.8 เมื่อกดที่ขั้นตอนที่ 3
ช่องทางการชำระเงินค่า

ธรรมเนียมการศึกษา
จะปรากฏ ดังรูป

4.9 เมื่อชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษารอ
เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบยืนยันการชำระเงิน 

หากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ 
“การลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยเสร็จสมบูรณ์” 

และมีการแจ้งทาง e-mail (CMU Mail) เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ

4.6 หากได้รับอีเมลแจ้งเตือน ให้เข้าระบบอีกครั้ง สถานะในขั้นตอนที่ 2 จะ ปรากฏข้อความ 
“ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว”
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คู่มือการลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ

หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ
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5.5 เลือก “ลงทะเบียน/เพ่ิม/เปลี่ยนตอนหลัง
กำหนดเป็นกรณีพิเศษ” 

5.1 เลือกเมนู “นักศึกษา”

5.2 เลือกระดับ
การศึกษาของตนเอง

5.3 เข้าสู่ระบบผ่าน Login
with CMU Account

5.4 เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา”

คู่มือการเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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6.3 กรอกรหัสกระบวนวิชาหรือชื่อกระบวนวิชา ในช่องค้นหากระบวนวิชา และกดปุ่ม 

6.1 เลือก “เพิ่มกระบวนวิชา
หลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ” 

คู่มือการเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ

12

หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

6.2 กด “เพิ่มรายการใหม่”

6.4  กดกระบวนวิชาที่ต้องการให้เป็น แถบสีน้ำเงิน เพื่อเลือกกระบวนวิชา
เลือกตอนบรรยาย (Lecture) และ ตอนปฏิบัติการ (Lab) ที่ต้องการลงทะเบียน

กด ปุ่มสีเขียว “เพิ่มกระบวนวิชา”
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6.6 หลังตรวจสอบแล้ว ให้กดที่ช่อง “ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ...” 
จะปรากฏปุ่มสีเขียว “ยืนยัน การเพิ่มกระบวนวิชา” กดเพื่อยืนยัน

6.5 กระบวนวิชาที่เพิ่ม จะปรากฏในตารางด้านล่าง 
หากต้องการยกเลิก นักศึกษาสามารถกด รูปถังขยะ       ได้

CLICK

กดที่ปุ่มนี้ เพื่อศึกษารายละเอียดเอกสารที่ต้องเตรียม

คู่มือการเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ

หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

6.7 เมื่อกดยืนยันแล้ว ระบบจะนำข้อมูลลงแบบฟอร์ม “มชท.44 ใบเพิ่มกระบวนวิชา”  ให้
นักศึกษาพิมพ์ มชท.44 และ “จัดเตรียมเอกสารยื่นที่คณะที่นักศึกษาสังกัด”
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6.8 เมื่อนักศึกษาได้ยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัดครบถ้วนแล้ว ให้รอคณะแจ้งผลการอนุมัติ
จากมหาวิทยาลัย หรือ รอตรวจสอบ e-mail (CMU Mail) แจ้งเตือนจากสำนักทะเบียนฯ

6.9 หากได้รับอีเมลแจ้งเตือน ให้เข้าระบบอีกครั้ง สถานะในขั้นตอนที่ 2 จะ ปรากฏข้อความ 
“ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว”

6.10 เมื่อได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษารอเจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ 
ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ 
“เพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ เสร็จสมบูรณ์” 

และมีการแจ้งทาง e-mail (CMU Mail) เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ

คู่มือการเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

6.11 นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดกรณีพิเศษ 
โดยกดที่ “คลิก/Click” ตามลำดับ ของรายการ RefNo. 
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7.5 เลือก “ลงทะเบียน/เพ่ิม/เปลี่ยนตอนหลัง
กำหนดเป็นกรณีพิเศษ” 

7.1 เลือกเมนู “นักศึกษา”

7.2 เลือกระดับ
การศึกษาของตนเอง

7.3 เข้าสู่ระบบผ่าน Login
with CMU Account

7.4 เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา”

คู่มือการเปลี่ยนตอนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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8.1 เลือก “เปลี่ยนตอนกระบวนวิชา
หลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ” 

คู่มือการเปลี่ยนตอนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

8.2 ระบบจะปรากฏหน้าแสดงกระบวนวิชา
ที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนไว้แล้ว กด 

“เลือกกระบวนวิชา” ที่ต้องการเปลี่ยนตอน 
สำหรับการเปลี่ยนตอนที่ ของกระบวนวิชา Lab พ่วง

ให้กดที่ปุ่มสีเขียว “Lab Section"
หมายเหตุ: การเปลี่ยนตอนกระบวนวิชาทำได้คำร้องละ 1 กระบวนวิชา

8.3 เลือกตอนใหม่ที่ต้องการเปลี่ยน ในช่อง New Section ทั้ง -Lecture- และ -Lab-

8.4  หลังตรวจสอบข้อมูลแล้ว 
ให้กดที่ช่อง “ข้าพเจ้าได้อ่านเงื่อนไขและตรวจสอบกระบวนวิชาที่เลือก เรียบร้อยแล้ว” 

จะปรากฏปุ่มสีเขียว “ยืนยันการเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา” กดเพื่อยืนยัน
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CLICK

กดที่ปุ่มนี้ เพื่อศึกษารายละเอียดเอกสารที่ต้องเตรียม

8.6 เมื่อนักศึกษาได้ยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัดครบถ้วนแล้ว ให้รอคณะแจ้งผลการอนุมัติ
จากมหาวิทยาลัย หรือ รอตรวจสอบ e-mail (CMU Mail) แจ้งเตือนจากสำนักทะเบียนฯ

คู่มือการเปลี่ยนตอนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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หลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ

8.5 เมื่อกดยืนยันแล้ว ระบบจะนำข้อมูลลงแบบฟอร์ม
“คำขอเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา”  

ให้นักศึกษาพิมพ์ คำขอเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา และ
 “จัดเตรียมเอกสารยื่นที่คณะที่นักศึกษาสังกัด”

8.7 หากได้รับอีเมลแจ้งเตือน ให้เข้าระบบอีกครั้ง สถานะในขั้นตอนที่ 2 จะ ปรากฏข้อความ 
“ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว”

8.8 ให้นักศึกษารอเจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง 
หากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ “การเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา เสร็จสมบูรณ์” 

และมีการแจ้งทาง e-mail (CMU Mail) เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ
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ใบคำขอทั่วไป

เอกสารคำชี้แจง
จากนักศึกษา 

 เอกสารคำรับรอง
จากผู้ปกครอง 
(เฉพาะระดับปริญญาตรี)

 เอกสารประกอบการ
พิจารณา (ถ้ามี)

ใบคำขอลงทะเบียน
กระบวนวิชา 
(มชท 42) 

(พิมพ์จากระบบในหัวข้อที่ 2.8)

 หนังสือรับรอง
การเข้าชั้นเรียน 
(1 ใบ ต่อ 1 วิชา)

(พิมพ์จากหน้าแรกของระบบ)

ใบคำขอทั่วไป
(พิมพ์จากระบบในหัวข้อที่ 4.4)

เอกสารคำชี้แจง
จากนักศึกษา 

 เอกสารคำรับรอง
จากผู้ปกครอง 
(เฉพาะระดับปริญญาตรี)

 เอกสารประกอบการ
พิจารณา (ถ้ามี)

ใบคำขอทั่วไป

เอกสารคำชี้แจง
จากนักศึกษา 

 เอกสารประกอบการ
พิจารณา (ถ้ามี)

ใบเพิ่มกระบวนวิชา
หลังกำหนดกรณี
พิเศษ (มชท 44)

(พิมพ์จากระบบในหัวข้อที่ 6.7)

 หนังสือรับรอง
การเข้าชั้นเรียน 
(1 ใบ ต่อ 1 วิชา)

(พิมพ์จากหน้าแรกของระบบ)

ใบคำขอทั่วไป

เอกสารคำชี้แจง
จากนักศึกษา 

 เอกสารประกอบการ
พิจารณา (ถ้ามี)

ใบคำขอเปลี่ยนตอน
กระบวนวิชาหลัง
กำหนดกรณีพิเศษ

(พิมพ์จากระบบในหัวข้อที่ 8.5)

 หนังสือรับรอง
การเข้าชั้นเรียน 
(1 ใบ ต่อ 1 วิชา)

(พิมพ์จากหน้าแรกของระบบ)

คู่มือการทำรายการหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ

สำหรับรายการหลังกำหนด สำหรับรายการหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษเป็นกรณีพิเศษ
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ลงทะเบียนลงทะเบียน
วิชาวิชา

เพื่อใช้เพื่อใช้
บริการฯบริการฯ เพิ่มวิชาเพิ่มวิชา เปลี่ยนตอนเปลี่ยนตอน
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1. เขียนใบคำขอทั่วไป

2. นำส่งใบคำขอที่สำนักทะเบียนและประมวลผล หรือส่ง PDF 

      ผ่านอีเมล / เพจ FACEBOOK ของสำนักทะเบียน

Registration Office Chiang Mai University

คู่มือการทำรายการหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ
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หากนักศึกษาต้องการยกเลิกรายการหลังกำหนด
เป็นกรณีพิเศษ ให้ดำเนินการ ดังนี้

0-5394-8927
kamonwan.p@reg.cmu.ac.th

ลงทะเบียนวิชา เพื่อใช้ (ปริญญาตรี)
เปลี่ยนตอน (ทุกระดับ)

0-5394-8925
achaleeporn.sook@cmu.ac.th

เพิ่มวิชา (ทุกระดับ)

0-5394-89273
nitchakan.s@cmu.ac.th

ลงทะเบียนวิชา เพื่อใช้ (ระดับบัณฑิต)
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