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ฝ�ายทะเบียนการศึกษาฝ�ายทะเบียนการศึกษาฝ่ายทะเบียนการศึกษา

หากยื�นคําขอแล้ว แต่ดําเนินการไมเ่สรจ็
ภายในชว่งการลงทะเบยีนผา่นภาควิชา 

ระบบจะระงับการชาํระค่าธรรมเนยีมการ
ศกึษา โดยสาํนักทะเบยีนฯ จะปลดล็อกให้

ชําระได้เมื�อได้รับอนมุติัจากคณบดี

หากยื่นคำขอแล้ว แต่ดำเนินการไม่เสร็จ
ภายในช่วงการลงทะเบียนผ่านภาควิชา 

ระบบจะระงับการชำระค่าธรรมเนียมการ
ศึกษา โดยสำนักทะเบียนฯ จะปลดล็อกให้

ชำระได้เมื�อได้รับอนมุติัจากคณบดี คําขอเพิ�มกระบวนวิชากรณีพิเศษ (มชท.44)
หนังสือรับรองการเข้าชั�นเรียน
คําชี�แจงและเอกสารประกอบการพิจารณา 

คำขอเพิ�มกระบวนวิชากรณีพิเศษ (มชท.44)
หนังสือรับรองการเข้าชั�นเรียน
คำชี้แจงและเอกสารประกอบการพิจารณา 

เอกสารที่นักศกึษาต้องเตรยีม

เขา้ระบบงานทะเบยีนด้วย CMU Accountเข้าระบบงานทะเบยีนด้วย CMU Account

ลงทะเบยีนน้อยกว่า 9 หน่วยกิตลงทะเบียนน้อยกว่า 9 หน่วยกิต

หากลงทะเบยีนตามแผนการศกึษาหากลงทะเบียนตามแผนการศึกษา
นักศกึษาไมต้่องดําเนินการยื�นคําขอนักศกึษาไมต้่องดําเนินการยื�นคําขอ

เลือกเมน ู“ลงทะเบยีนน้อยกว่าขอ้
บงัคับกําหนด” และยืนยันคําขอ
เลือกเมนู “ลงทะเบียนน้อยกว่าข้อ
บังคับกำหนด” และยืนยันคําขอ

อาจารย์ที�ปรึกษาใหค้วามเหน็ชอบในระบบอาจารย์ที�ปรึกษาใหค้วามเหน็ชอบในระบบ

กรณนัีกศกึษาคาดว่าจะสาํเรจ็การศกึษา
ในภาคการศกึษานี�

กรณีนักศกึษาคาดว่าจะสาํเรจ็การศกึษา
ในภาคการศึกษานี�

กรณีที� 1กรณทีี� 1

คณะเสนอคณบดีพจิารณาอนมุติั แล้ว
บนัทึกผลในระบบ
คณะเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ แล้ว
บันทึกผลในระบบ

กรณีที� 2กรณทีี� 2
ลงทะเบยีนเกิน 22 หน่วยกิตลงทะเบียนเกิน 22 หน่วยกิต

เขา้ระบบงานทะเบยีนด้วย CMU Accountเข้าระบบงานทะเบยีนด้วย CMU Account

เลือกเมนู “ลงทะเบยีนเกินกว่า 
ขอ้บงัคับกําหนด” และยืนยันคําขอ
เลือกเมนู “ลงทะเบียนเกินกว่า 
ข้อบังคับกำหนด” และยืนยันคําขอ

อาจารย์ที�ปรกึษาใหค้วามเหน็ชอบในระบบอาจารยที์�ปรกึษาใหค้วามเหน็ชอบในระบบ

คณะเสนอคณบดีพจิารณาอนมุติั แล้ว
บนัทึกผลในระบบ
คณะเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ แล้ว
บันทึกผลในระบบ

สาํนกัทะเบยีนฯ เพิ�มจํานวนหนว่ยกิต
ที�ลงทะเบยีนได้ตามที�คณบดีอนมุติั
สำนักทะเบียนฯ เพิ่มจำนวนหน่วยกิต
ที่ลงทะเบยีนได้ตามที�คณบดีอนมุติั

กรณีที� 3กรณทีี� 3
ลงทะเบยีนเกิน 22 หน่วยกิตลงทะเบียนเกิน 22 หน่วยกิต

กรณต้ีองลงทะเบยีนวิชาใหค้รบ
ก่อนไปฝ�กสหกิจ /เหตสุดุวิสยั

กรณีต้องลงทะเบยีนวิชาใหค้รบ
ก่อนไปฝ�กสหกิจ /เหตสุดุวิสยั

เขา้ระบบงานทะเบยีนด้วย CMU Accountเข้าระบบงานทะเบยีนด้วย CMU Account

เลือกเมน ู“ลงทะเบยีนเกินกว่าขอ้
บงัคับกําหนดกรณพีเิศษ” 
เลือกเมนู “ลงทะเบียนเกินกว่าข้อ
บังคับกำหนดกรณีพิเศษ” 

กรอกขอ้มลูและยนืยนัคําขอ แล้วดาวนโ์หลด
เอกสาร มชท.44
กรอกข้อมูลและยืนยันคำขอ แล้วดาวน์โหลด
เอกสาร มชท.44

ยื�นเอกสารที�งานบรกิารการศกึษาคณะที�
สงักัด เพื�อขอความเหน็ชอบจากคณบดี
ยื่นเอกสารที่งานบริการการศึกษาคณะที่
สังกัด เพื�อขอความเหน็ชอบจากคณบดี

คณบดีใหค้วามเหน็ชอบแล้ว คณะสง่เรื�องถึง
สาํนกัทะเบยีนฯ ผา่น CMU e-Document
คณบดีให้ความเห็นชอบแล้ว คณะส่งเรื่องถึง
สำนกัทะเบยีนฯ ผา่น CMU e-Document

สาํนกัทะเบยีนฯ เสนอมหาวิทยาลัย
พจิารณาอนมุติั
สำนักทะเบียนฯ เสนอมหาวิทยาลัย
พิจารณาอนมุติั

สาํนักทะเบยีนฯ เพิ�มกระบวนวิชาที�ได้
รบัอนมุติัในระบบ
สำนักทะเบียนฯ เพิ่มกระบวนวิชาที่ได้
รับอนมุติัในระบบ

เสนอคําขอใหผู้ส้อนประจําวิชาเหน็ชอบ
พร้อมหนังสอืรบัรองการเขา้ชั�นเรยีน
เสนอคำขอให้ผู้สอนประจำวิชาเห็นชอบ
พร้อมหนังสอืรบัรองการเขา้ชั�นเรยีน

แต่หากลงทะเบียนไม่เป็นไปตามแผนการศึกษา
ให้ดําเนนิการดังนี�

ลงทะเบียนน�อยกว�า หรอืเกนิกว�า

ออนไลน์

ไมน่บัรวมหนว่ยกิตของกระบวนวิชารูปแบบ Modular Learningไม่นับรวมหน่วยกิตของกระบวนวิชารูปแบบ Modular Learningหมายเหตุ

จำนวนหน�วยกติทีข่�อบงัคบักําหนด

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/
https://www.facebook.com/RegCMU

