
 

วันที่เผยแพร่เอกสาร 23 พฤศจิกายน 2566 

คูมือการขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกําหนดออนไลน 

 

1. นักศึกษาเขาระบบงานทะเบียนการศึกษา ผานเว็บไซต https://www1.reg.cmu.ac.th 

คลิกเลือกที่เมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับการศกึษา “ระดับปริญญาตรี” หรือ “ระดับบณัฑิตศึกษา” 

 

 
 

2. เลือก “Login with CMU Account” 
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3. Login เขาสูระบบดวย CMU Account (@cmu.ac.th) 

 

 

 

 

4. เมื่อเขาสูระบบดวย CMU Account สําเร็จ ใหเลือก “เมนูสําหรับนักศึกษา” เลือก “ลงทะเบียน/เพิ่ม/

เปล่ียนตอนหลังกําหนด” 
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5. กรณนีักศึกษาไดลงทะเบียนกระบวนวิชาแลว และตองการเพ่ิมกระบวนวิชา ระบบจะแสดงเมน ูดังนี ้

 นักศึกษาสามารถรับการแจงเตือนการดําเนินรายการ ผานทาง Line Notify โดยลงทะเบียนใชงานที่

ขอความ “ลงทะเบียน/register here” 

 

 

 

  

 

  

 

  

 

6. เลือก “เพิ่มกระบวนวิชาหลังกําหนด”  
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7. คลิก “เพิ่มรายการใหม / Create new item” 

 

 

 

8. กรอกรหัสกระบวนวิชาหรือชื่อกระบวนวิชา ในชองคนหากระบวนวิชา กระบวนวิชาที่ตรงกับคําคนหาจะ

ปรากฏดานลาง คลิกกระบวนวิชาที่ตองการใหเปนแถบสีนํ้าเงินเพ่ือเลือกกระบวนวิชา 
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9. เลือกตอนกระบวนวิชา (Lecture) และตอน Lab สําหรับกระบวนวิชาที่มี Lab พวง ตองเลือกตอน Lab 

ใหถูกตอง 

 

 

 

 

 

10. คลิก “เพิ่มกระบวนวิชา” 
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11. กระบวนวิชาที่เพ่ิม จะปรากฏในตารางดานลาง หากตองการยกเลิก นักศึกษาสามารถคลิกรูปถังขยะได 

 

 

12. เม่ือตรวจสอบกระบวนวิชาที่ตองการเพ่ิมครบถวนแลว ใหนักศึกษาตรวจสอบเกณฑการเพ่ิมวิชาดังนี ้

- กระบวนวิชาที่เพ่ิมไดผานวิชาที่เปน Prerequisite แลว 

- จํานวนหนวยกิตไมเกินที่กําหนดไว  

หากครบตรงตามเกณฑ ใหคลิก “ขาพเจาขอรับรองวา” จะปรากฏปุมยืนยันการเพิ่มกระบวนวิชา จากนั้น

คลิก “ยืนยันการเพิ่มกระบวนวิชา”  
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13. เมื ่อคลิกยืนยันแลว ระบบจะสงแจงเตือนใหน ักศึกษาทราบทาง e-mail (CMU Mail) และ Line 

(ถาลงทะเบียนใชงาน Line Notify) จากนั้นคําขอจะถูกสงไปยัง “ขั้นตอนท่ี 2” เพ่ือใหอาจารยผูสอนพิจารณา

ใหความเห็นชอบผานระบบ  

  

 

 

เมื่ออาจารยผูสอนทุกกระบวนวิชาใหความเห็นชอบแลว สถานะใน “ขั้นตอนที่ 2” จะเปลี่ยนเปน “อาจารย

ผูสอนใหความเห็นชอบ” โดยนักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการใหความเห็นชอบของอาจารยผูสอนของ

แตละกระบวนวิชาไดจากตารางดานลาง 
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14. เมื ่อไดรับความเห็นชอบจากอาจารยผูสอนแลว คําขอจะถูกสงไปยัง “ขั้นตอนที่ 3” เพื่อใหอาจารย 

ที ่ปรึกษาพิจารณาใหความเห็นชอบผานระบบ เมื ่ออาจารยที ่ปรึกษาใหความเห็นชอบแลว สถานะจะ

เปลี่ยนเปน “อาจารยที่ปรึกษาใหความเห็นชอบ”  

 

 

 

15. หลังจากนั้นคําขอจะถูกสงไปยัง “ขั้นตอนที่ 4” เพื่อใหเจาหนาที่สํานักทะเบียนฯ ตรวจสอบ หากขอมูล

ถูกตองจะปรากฎขอความ “การเพิ่มกระบวนวิชาสมบูรณ” และสงแจงเตือนใหนักศึกษาทราบทาง e-mail 

(CMU Mail) และ Line (ถาลงทะเบียนใชงาน Line Notify) เปนอันเสร็จสิ้นกระบวนการ 

   
 

 

16. นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกําหนด โดยใหเขาสูระบบอีกครั้ง และ

เลือกลําดับรายการขอเพิ ่มกระบวนวิชาจะปรากฏดานบน ใหนักศึกษาคลิก “RefNo.” ตามลําดับครั้ง 

ที่ทํารายการ 

  

 

หมายเหตุ : ในวันสุดทายของการลงทะเบียนหลังกําหนดผานระบบออนไลน นักศึกษาสามารถทํารายการ

ไดถึงเวลา 23.59 น. เทานั้น 

 


