
คู่มือการใช้ระบบเพื่อให้ความเห็นชอบการขอลาพักการศึกษา (ส าหรับภาควิชา) 
 

1. เข้าเว็บไซต์ส านักทะเบียนและประมวลผล http://www.reg.cmu.ac.th เลือกแถบเมนู  
             “คณะ/ภาควิชา/อาจารย์/หน่วยงาน” และเลือก “บริการส าหรับภาควิชา” 

 

 
 
 
2. คลิก “Login with CMU Account” 

 
 

 
 
 

 
 

 

http://www.reg.cmu.ac.th/


3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU IT Account (@cmu.ac.th) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูหลัก” เลือก “ให้ความเห็นชอบการ 

             ลาพักการศึกษาของนักศึกษาภายในภาควิชา”  
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. คลิกเพ่ือดูรายชื่อและค าร้องของนักศึกษาที่ตัวเลขในช่อง “รอเสนอ”  

 
 
 
 
6. เมื่อคลิกแล้ว รายชื่อนักศึกษาจะปรากฏด้านล่างตาราง เจ้าหน้าที่ภาควิชาสามารถพิมพ์รายชื่อ     
   ทั้งหมด คลิก “พิมพ์ค าขอที่รอเสนอทั้งหมด” หรือ พิมพ์รายบุคคลโดยคลิก “พิมพ์รายชื่อ” เพ่ือ 
   เสนอหัวหน้าภาควิชาพิจารณาลงนาม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 7. เมื่อเลือกพิมพ์รายชื่อนักศึกษาเพ่ือเสนอหัวหน้าภาควิชาพิจารณาแล้ว รายชื่อของนักศึกษาจะไป 
                ปรากฏที่รายการ “รออนุมัติ” และเม่ือหัวหน้าภาควิชาพิจารณาเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที ่
                ภาควิชาจะต้องเลือก “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ” ตามผลทีภ่าควิชาพิจารณา 
 
 

 
 
 

   

    

 

8. สิ้นสุดการให้ความเห็นชอบการขอลาพักการศึกษาของนักศึกษาภายในภาควิชา 


