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ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ  
 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  

   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับการศึกษา “ระดับปริญญาตรี” หรือ “ระดับบัณฑิตศึกษา” 

 
 

 

2. เลือก “Login with CMU Account” 

 
 

 

http://www.reg.cmu.ac.th/
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3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 

 

 

 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลงทะเบียน/เพิ่ม/

เปลี่ยนตอนหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ”  
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5. ระบบจะแสดงเมนู ดังภาพ เลือก “ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ” 

 

 

 

6. ระบบจะปรากฏหน้าแสดงกระบวนวิชา 

- นักศึกษาที่ลงทะเบียนกระบวนวิชาไว้ ในช่วงลงทะเบียนกระบวนวิชาผ่านระบบประมวลผล หรือ

เพ่ิมกระบวนวิชาผ่านภาควิชา จะแสดงรายการกระบวนวิชาตามใบแจ้งผลการลงทะเบียน (มชท 50)  

- นักศึกษาทีย่ังไม่ได้ลงทะเบียนกระบวนวิชาไว้ จะไม่มีกระบวนวิชาใดๆ ปรากฏ 
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7. หากต้องการเพ่ิมกระบวนวิชา ให้กรอกรหัสกระบวนวิชาหรือชื่อกระบวนวิชา ในช่องค้นหากระบวนวิชา 

กระบวนวิชาที่ตรงกับค าค้นหาจะปรากฏด้านล่าง คลิกกระบวนวิชาที่ต้องการให้เป็นแถบสีน ้าเงินเพ่ือเลือก

กระบวนวิชา 

 

 

 

 

8. เลือกตอนบรรยาย (Lecture) และ ตอนปฏิบัติการ (Lab) ที่ต้องการลงทะเบียน 

- ส าหรับกระบวนวิชาที่มี Lab พ่วง ต้องเลือกตอน Lab ให้ถูกต้อง 
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9. คลิก “เพิ่มกระบวนวิชา” 

 

 

 

 

10. กระบวนวิชาที่เพ่ิม จะปรากฏในตารางด้านล่าง หากต้องการยกเลิก นักศึกษาสามารถคลิกรูปถังขยะได้ 
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11. เมื่อตรวจสอบกระบวนวิชาที่ต้องการลงทะเบียนครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษา คลิก “ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบ

ความถูกต้องครบถ้วนของกระบวนวิชาที่เลือกเรียบร้อยแล้ว” จะปรากฏปุ่มสีเขียวเพื่อยืนยัน คลิก “ยืนยัน

การลงทะเบียน” 

 

 

 

12. เมื ่อคลิกยืนยันแล้ว ระบบจะน าข้อมูลลงแบบฟอร์ม “มชท.42 ใบขอลงทะเบียนกระบวนวิชา” 

ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลในไฟล์เอกสารให้เรียบร้อยก่อนพิมพ์ และน าเอกสารขอความเห็นชอบจาก 

1) อาจารย์ที่ปรึกษา และ 2) อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาในช่องลายมือชื่อผู้อนุญาต เพ่ือพิจารณา

ให้ความเห็นชอบ และลงลายมือชื่อ* (กรณีลงทะเบียนหลายกระบวนวิชา สามารถส า เนาเอกสารและให้

อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา ลงนามแยกคนละฉบับได้) 

 

* สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
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13. เมื่อได้รับความเห็นชอบครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษาจัดเตรียมเอกสารเพื่อท าเรื ่องขออนุมัติลงทะเบียน

กระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ ยื่นที่คณะที่นักศึกษาสังกัด ดังนี้ 

 1) ใบค าขอลงทะเบียนกระบวนวิชา (มชท 42) (พิมพ์จากระบบในหัวข้อที่ 12) 

 2) แบบฟอร์มค าขอทั่วไป 

 3) หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน (1 ใบ ต่อ 1 กระบวนวิชา) 

 4) เอกสารค าชี้แจงจากนักศึกษา 

 5) เอกสารค ารับรองจากผู้ปกครอง (เฉพาะระดับปริญญาตรี) 

 6) เอกสารประกอบการพิจารณา (ถ้ามี) 

 

 

 

 

14. เมื่อนักศึกษาได้ยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัดครบถ้วนแล้ว ให้รอคณะแจ้งผลการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 

หรือ รอตรวจสอบ e-mail (CMU Mail) แจ้งเตือนจากส านักทะเบียนฯ 

 

 

จากนั้นเข้าระบบอีกครั้ง เพ่ือตรวจสอบสถานะการขอลงทะเบียนหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษในขั้นตอนที่ 2 จะ

ปรากฏข้อความ “ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว” 
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15. เมื่อได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาพร้อมค่าปรับ โดยให้นักศึกษา

คลิก ขั้นตอนที่ 3 หรือ หัวข้อ “รอการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา” 

 

 

16. เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษารอเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ ตรวจสอบยืนยันการช าระเงิน  

หากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ “การลงทะเบียนกระบวนวิชาเสร็จสมบูรณ์” และส่งแจ้งเตือนให้

นักศึกษาทราบทาง e-mail (CMU Mail) เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ 

  
 


