
31 พฤษภาคม 2564

ระดับปริญญาตรี

phrut@eng.cmu.ac . th



บริการด้วยไมตรี เทคโนโลยีก้าวไกล สร้างสรรค์ความประทับใจ มุ่งมั่นในคุณภาพ 2

บุคลากรฝ่ายทะเบียนการศึกษาปริญญาตรี

+ บุคลากรฝ่ายรับเข้าศึกษาและบริหารหลักสูตร / ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
/ ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศฯ
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ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศที่ส าคัญ

❖ ข้อบังคับ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ...
❖ ข้อบังคับ ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา ...
❖ ประกาศ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจ าปีการศึกษา ...
❖ ตารางสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 1 & 2 ปีการศึกษา ...
❖ ตารางสอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ 1 2 & ฤดูร้อน ปีการศึกษา ...
❖ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเสนอขออนุมัติหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ

อันเนื่องมาจากเหตุสุดวิสัย
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ก่อนภาคการศึกษา ภาคการศึกษา 1/64
21 ม.ิย. – 7 พ.ย.

หลังภาคการศึกษา

Timeline งานทะเบยีนการศึกษา

ต้องการเพิ่มสิทธิ์ ท าบันทึกแจ้งได้
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ก่อน 21 มิ.ย.

เตรียมการเปิดภาคการศึกษา

❖ วันจัดท าตารางสอน ส าหรับภาควิชา ครั้งที่ 1 (26 เม.ย. – 2 พ.ค. 64)
➢ ลงข้อมูลตารางเรียนปีก่อนหน้าเพื่อให้ภาควิชาปรับแก้ 

❖ วันลงทะเบียนล่วงหน้า (3 – 9 พ.ค. 64)
➢ การตรวจเงื่อนไขที่ต้องผ่านก่อนกระบวนวิชา (Prerequisite) ออนไลน์

❖ อาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นชอบการลงทะเบียนล่วงหน้า (10 – 16 พ.ค. 64)

❖ วันจัดท าตารางสอน ส าหรับภาควิชา ครั้งที่ 2 (10 – 16 พ.ค. 64)
❖ วันประกาศผลการลงทะเบียนล่วงหน้า (18 พ.ค. 64)
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3 – 9 พ.ค. 

การตรวจเงือ่นไขทีต่อ้งผ่านก่อน

❖ ระบบจะประมวลข้อมูลและแสดงค าแนะน าในส่วนของเงื่อนไขกระบวนวิชาที่ต้อง
ผ่านก่อนของวิชานั้นๆ แต่ไม่มีผลต่อการประมวลผล*
➢ แถบสีเขียว คือนักศึกษาผ่านเงื่อนไขฯ กระบวนวิชาดังกล่าว
➢ แถบสีแดง คือนักศึกษาไม่ผ่านเงื่อนไขฯ กระบวนวิชาดังกล่าว

*การลงทะเบียนล่วงหน้าด าเนินการก่อนประกาศผลการเรียน
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❖ การรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา
➢ สร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่ กรอกประวัติ (2 – 5 มิ.ย. 64)
➢ พิมพ์เอกสารรายงานตัว (7 – 12 มิ.ย. 64)
➢ อัปโหลดเอกสารในวันที่ก าหนด (9 – 12 มิ.ย. 64)
➢ แจ้งผลการตรวจสอบทาง SMS และ E-mail ภายใน 2 วันท าการถัดไป
➢ สร้างบัญชีผู้ใช้งาน CMU Account (จ าเป็นมาก)

❖ วันลงทะเบียนกระบวนวิชานักศึกษาใหม่ รหัส 64 (17 – 18 มิ.ย. 64)
➢ ตรวจสอบกระบวนวิชาตาม Package
➢ เฉพาะเพิ่มกระบวนวิชา ประมวลผลครั้งแรก 15:00 น. หลังจากนั้นวันละ 2 รอบ

2 – 18 มิ.ย.

การรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา & ลงทะเบียนกระบวนวิชา
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9 – 12 มิ.ย.

เอกสารที่อัปโหลดรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา

ไฟล์เอกสารรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา กลุ่ม A กลุ่ม B

มชท.01  

บัตรประชาชน ไม่ขีดทับข้อมูลบนหน้าบตัร  

รูปถ่ายหน้าตรงของผู้รายงานตัว  

รูปถ่ายหน้าตรงของผู้รายงานตัวพร้อมถือบัตรประชาชน  

บัตรประชาชนของบิดา และหรือมารดา ไม่ขีดทับข้อมูลบนหน้าบตัร 

ปพ.1/กศน.1-ป/Transcript ไม่มีรอยขีดฆ่า  

ส าเนาทะเบียนบ้านของนักศึกษา ไม่ขีดทับข้อมูลในสว่นที่ส าคัญ 

บัตรประชาชนของผู้ปกครอง ไม่ขีดทับข้อมูลบนหนา้บัตร  
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9 – 12 มิ.ย.

วันอัปโหลดเอกสารการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา

9 มิ.ย. 64 10 มิ.ย. 64 11 มิ.ย. 64 12 ม.ิย. 64

คณะการสื่อสารมวลชน คณะพยาบาลศาสตร์ คณะทันตแพทยศาสตร์  คณะนิติศาสตร์
คณะเกษตรศาสตร์ คณะรัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์  คณะเภสัชศาสตร์
คณะเทคนิคการแพทย์    คณะวิจิตรศิลป์ วิทยาลัยนานาชาตินวัตกรรมดิจิทัล คณะสัตวแพทยศาสตร์
คณะบริหารธุรกิจ วิทยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี
คณะแพทยศาสตร์
คณะมนุษยศาสตร์
คณะวิทยาศาสตร์
คณะวิศวกรรมศาสตร์
คณะศึกษาศาสตร์
คณะเศรษฐศาสตร์
คณะสังคมศาสตร์
คณะอุตสาหกรรมเกษตร
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❖ วันจัดท าตารางสอน ส าหรับภาควิชา ครั้งที่ 3 (7 – 18 มิ.ย. 64)
❖ วันประกาศผลกระบวนวิชาที่ไม่ผ่านเงื่อนไข (18 มิ.ย. 64)
❖ วันจัดท าตารางสอน ส าหรับภาควิชา ครั้งที่ 4 (19 มิ.ย. – 2 ก.ค. 64)

➢ นักศึกษาที่สถานะรอ Add ตั้งแต่ วันที่ 28 มิ.ย. 10:00 น. หากประสงค์เรียนต้อง
ด าเนินการเพิ่มกระบวนวิชาผ่านภาควิชาออนไลน์อีกครั้ง

7 มิ.ย. - 2 ก.ค. 

วันจัดท าตารางสอน & ประกาศผลกระบวนวิชาที่ไม่ผ่านเงื่อนไข 

เปิดวิชา/ตอนใหม่ 1/2564 โปรดเลือกรูปแบบการเรียน “ออนไลน์ ....”
ตั้งแต่ วันที่ 28 มิ.ย. 9:00 น. แนะน าอย่าแก้ไขจ านวนรับ
เนื่องจากไม่ได้เพิ่มแบบสุ่มจากที่นั่งเหลือแล้ว
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❖ การขอโอนหน่วยกิตจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
❖ การขอเทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น*
❖ การขอโอนหน่วยกิตจากคลังหน่วยกิตมหาวิทยาลัยเชียงใหม่*
❖ การขอเทียบโอนหน่วยกิตจากคลังหน่วยกิตสถาบันอุดมศึกษาอื่น*
❖ การขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยฯ*

(9 – 18 ม.ิย. เที่ยง)

9 มิ.ย. – 4 ก.ค. เที่ยง

การขอโอน ขอเทียบโอนหน่วยกิต

https://www3.reg.cmu.ac.th/reg-transfer/

*Semi-Online : กรอกข้อมูลในระบบ พิมพ์เอกสารเพื่อลงนาม และส่งที่งานบริการการศึกษาของคณะ

21 มิ.ย. 
– 4 ก.ค. 
เที่ยง
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กรอกข้อมูล เลือกกระบวนวิชา

นักศึกษาสแกน QR Code ช าระค่าธรรมเนียม

อาจารย์ที่ปรึกษา
ให้ความเห็นชอบ

จนท. คณะกดส่งข้อมูลมายัง สทป.

เห็นชอบ

ไม่เห็น 
ชอบ

นักศึกษาเข้าระบบฯ

นักศึกษาส่งเอกสารทีง่านบริการการศึกษาของคณะ

กรอกข้อมูล & พิมพ์เอกสาร

อ.ที่ปรึกษา / ผู้เกี่ยวข้อง พิจารณาลงนาม

9 มิ.ย. – 4 ก.ค. เที่ยง

การขอโอน ขอเทียบโอนหน่วยกิต

นักศึกษาสแกน QR Code ช าระค่าธรรมเนียม

นักศึกษาเข้าระบบขอโอนหน่วยกิต จาก มช. 

เฉพาะการขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยฯ ก่อน 18 ม.ิย. เที่ยง

จนท. คณะส่งเอกสารมายัง สทป.
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❖ การลงทะเบียนหน่วยกิตเกินตามข้อบังคับ 
(กรณีคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา เสนอคณบดี   กรณีเรียนให้ครบเพื่อไปสหกิจ/ชั้นปี เสนอมหาวิทยาลัย)

❖ วันเพิ่ม-ถอนกระบวนวิชา/ลงทะเบียน (19 – 27 มิ.ย. 64)
❖ วันลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัย (19 มิ.ย. – 2 ก.ค. 64)
❖ วันถอนกระบวนวิชาโดยไม่ได้รับอักษรล าดับขั้น W (19 มิ.ย. – 2 ก.ค. 64)
❖ การเพิ่มกระบวนวิชาผ่านภาควิชาออนไลน์ (28 มิ.ย. – 2 ก.ค. 64)

➢ นักศึกษาต้องด าเนินการใหมผ่่านระบบงานทะเบียนนักศึกษา ภายใน 1 ก.ค. 64
❖ การเปลี่ยนตอนกระบวนวิชาผ่านภาควิชาใช้ใบเปลี่ยนตอน (28 มิ.ย. – 2 ก.ค. 64)
❖ วันประกาศผลสรุปการลงทะเบียน/เพิ่ม-ถอนกระบวนวิชา (4 ก.ค. 64)

19 มิ.ย. – 4 ก.ค. (Week 1 – 2)

วันเพิ่ม ถอน ย้าย สรุปการลงทะเบียน
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27 พ.ค. – 4 ก.ค. 

การสร้าง อัพเดต Microsoft Teams

ส านักทะเบียนและประมวลผล ส่งข้อมูล ส านักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ (ITSC)

กระบวนวิชา ตอนที่ และชื่อผู้สอนหลัก สร้างห้อง MS Teams จากชื่อผู้สอนหลัก

ผลการลงทะเบียนล่วงหน้า และ ตาม Package เพิ่มสมาชิก (นักศึกษา) เข้าในห้อง MS Teams

ผลการเปิด เพิ่ม ถอน ย้ายตอนกระบวนวิชา 
(รายวัน)

อัพเดตสมาชิกในห้อง MS Teams

ส่งข้อมูล สร้าง / อัพเดต

MS Teams เป็นโปรแกรมสนับสนุนการเรียนการสอนที่ดูแลและบริหารจัดการโดย ITSC
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❖ พิมพ์ มชท 50 และช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาผ่านช่องทาง 
➢ QR Code
➢ เงินสด ที่เคาน์เตอร์ ธนาคารกรุงเทพ ธนาคารกรุงไทย ธนาคารกสิกรไทย 

ธนาคารไทยพาณิชย์ หรือ ธนาคารออมสิน มีค่าธรรมเนียม
➢ บัตรเครดิตออนไลน์ มีค่าธรรมเนียม 2.3%
➢ บัตรเครติดที่กองคลัง มีค่าธรรมเนียม 0.9%
➢ ตัดบัญชีธนาคาร SCB (เฉพาะนักศึกษาที่เคยเซ็นยินยอมเท่านั้น)

5 – 9 ก.ค. (Week 3)

การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา
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❖ การรายงานตัวนักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา
➢ ต้องลงทะเบียนกระบวนวิชา หรือ ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการมหาวิทยาลัย
➢ ส าหรับนักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น เท่านั้น
➢ ช าระเงินผ่าน QR Code

▪ ค่าขึ้นทะเบียนปริญญา 1,500 บาท, ป.บัณฑิต/อนุปริญญา 100 บาท 
(หากเคยรายงานตัวคาดว่าฯ เทอมก่อนหน้าแล้ว ไม่ต้องช าระซ้ า)

▪ ค่าหนังสือรับรองคณุวุฒิ 50 บาท / TRANSCRIPT 50 บาท + ค่าส่งไปรษณีย์ชุดละ 50 บาท
นักศึกษาในคณะที่ต้องน าหนังสือรับรองคุณวุฒิ เพื่อขอใบประกอบโรคศิลป์ หรือ 
ใบประกอบวิชาชีพ ต้องขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ ตามจ านวนที่คณะก าหนด (≥3 ชุด)

❖ เปลี่ยนใจ/ยังไม่อยากจบ ต้องแจ้งขอยกเลิกคาดว่าฯ ก่อนวันที่คณะเสนอส าเร็จฯ

5 – 9 ก.ค. (Week 3)

การท าคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา

ไม่ประสงค์ลงกระบวนวิชา 
หรือ เหลือเฉพาะแก้ P/I
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5 – 9 ก.ค. (Week 3)

การท าคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา

นักศึกษาเข้าระบบบันทึกข้อมูลการ
รายงานตัวคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา

นักศึกษาต่างชาติแนบไฟล์ส าเนาหนังสือเดินทาง

ตรวจสอบตัวสะกด 
ชื่อ–สกุล วันเกิด ชื่อ
ปริญญา สาขาวิชา 

ถูกต้อง

ไม่
ถูกต้อง

www1.reg.cmu.ac.th/reg-expect

นักศึกษาเข้าระบบแก้ไขข้อมูล
ทะเบียนประวัติออนไลน์

แก้ไขข้อมูลทะเบียนประวัติออนไลน์

นักศึกษาสแกน QR Code ช าระค่าธรรมเนียม

นักศึกษาพิมพ์ใบเสร็จ

แก้ไขข้อมูลทะเบียนฯ เสร็จ สามารถด าเนินการคาดว่าฯ ต่อได้ 
โดยสิ่งที่ขอแก้ไขจะเปลี่ยนแปลงหลัง 1 วันท าการ

หาก ไม่รายงานตัวคาดว่าฯ และ/หรือ ไม่ช าระเงิน ภายในวันที่ก าหนด 
ให้รายงานตัวคาดว่าฯ ในภาคการศึกษาถัดไป
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❖ เอกสารเพื่อตรวจสอบการท าคาดว่าฯ ในระบบงานทะเบียน 
➢ ไฟล์รายชื่อนักศึกษาที่คาดว่าฯ (ช่วงวันที่ท าคาดว่าฯ)
➢ ไฟล์ มชท. 92 ฉบับชั่วคราว & ตารางสรุปหน่วยกิตและค่าเฉลี่ย 

(ประมาณ 2 สัปดาห์หลังวันสุดท้ายของการท าคาดว่าฯ)
➢ ไฟล์ มชท. 92 ฉบับสมบูรณ์ & ตารางสรุปหน่วยกิตและค่าเฉลี่ย

หลังวันประกาศผลการศึกษา (8 พ.ย. 64) 
❖ วันสุดท้ายของการขอแก้ไขชื่อ-สกุล ของนักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 

(8 ต.ค. 64)

5 ก.ค. – 8 พ.ย. (Week 3 - 20)

การตรวจสอบการท าคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา
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5 – 16 ก.ค. (Week 3 – 4)

การลงทะเบียน เพิ่ม เปลี่ยนตอน หลังก าหนด

1. ยื่นเอกสารและช าระเงินสดที่เคาน์เตอร์บริการทะเบียนนักศึกษา สทป. 
2. ผ่านระบบออนไลน์ ช าระเงินผ่าน QR Code ในวันที่พิมพ์เอกสาร

รายการหลังก าหนด เอกสารที่เกี่ยวข้อง

ลงทะเบียนกระบวนวิชา* มชท 42 ใบขอลงทะเบียนกระบวนวิชา

ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการ* ใบค าขอทั่วไป 

เพิ่มกระบวนวิชา มชท 44 ใบเพิ่มกระบวนวิชา (สทป)

เปลี่ยนตอนกระบวนวิชา ใบขอเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา (สทป)
* ค่าปรับวันละ 50 บาท (สูงสุด 500 บาท) นับตั้งแตว่ันที่ 5 ก.ค. 64

ช่องทาง
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5 – 16 ก.ค. (Week 3 – 4)

ขั้นตอนการลงทะเบียน เพิ่ม เปลี่ยนตอน หลังก าหนด

นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียน

เลือกประเภทรายการหลังก าหนด 
& กรอกข้อมูลที่เกี่ยวข้อง

พิมพ์เอกสาร

เสนอพิจารณาลงนาม*

รายการหลังก าหนด *เสนอพิจารณาลงนาม

^ลงทะเบียนกระบวน
วิชา

อ.ที่ปรึกษา & 
ภาควิชาที่เปิดสอน

^ลงทะเบียนเพื่อใช้
บริการ

อ.ที่ปรึกษา 

^เพิ่มกระบวนวิชา
(รหัส 56 ลงไป ช าระเงินเพิ่ม) 

อ.ที่ปรึกษา & 
ภาควิชาที่เปิดสอน

เปลี่ยนตอนกระบวน
วิชา 

อ.ที่ปรึกษา & 
ภาควิชาที่เปิดสอน

แนบเอกสารที่ลงนามแล้ว

สทป. แจ้ง QR Code ช าระเงิน^

สทป. 
ตรวจสอบ

นักศึกษาสแกน QR Code
ช าระค่าธรรมเนียม^

สทป. แจ้งผลนักศึกษา 

สทป. 
ตรวจสอบ

ถูกต้อง

ไม่
ถูกต้อง

ถูกต้อง

ไม่
ถูกต้อง

^

ช าระเงินภายในวันที ่สทป. แจ้ง QR Code ช าระเงิน

กรณี “ไม่ถูกต้อง” แจ้งนักศึกษาทราบทางอีเมล
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❖ วันยื่นค าร้องขออักษร V หรือเปลี่ยนอักษร V เป็นการวัดผล
❖ วันช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา หลังก าหนด

➢ ค่าปรับวันละ 50 บาท นับจากวันที่ 12 ก.ค. 64
➢ ยื่นเอกสารที่เคาน์เตอร์บริการทะเบียนนักศึกษา สทป. ช าระเงินที่กองคลัง หรือ
➢ ผ่านระบบออนไลน์ ช าระเงินผ่าน QR Code ในวันที่พิมพ์เอกสาร

12 – 16 ก.ค. (Week 4)

การขอ V & การช าระค่าธรรมเนียมหลังก าหนด

วันจันทร์ 12 ก.ค. กองคลังสรุปผู้ช าระค่าธรรมเนียม วันอังคาร 13 ก.ค. สทป. สรุปผู้ยังไม่ช าระค่าธรรมเนียม
วันพุธ 14 ก.ค. สทป. แจ้งคณะติดตามนักศึกษาเพื่อช าระฯ หลังก าหนด

การช่วยติดตามนักศึกษา
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นศ. ยื่นเอกสารที่คณะ -> คณะส่ง สทป. -> สทป. เสนอพิจารณาอนุมัติ -> สทป. แจ้งผลให้คณะ
-> คณะแจ้ง นศ. และ นศ. ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมค่าปรับที่ สทป. หรือ โอนเงิน

รายการหลังก าหนดกรณีพิเศษ เอกสารที่เกี่ยวข้อง

ลงทะเบียนกระบวนวิชา* มชท 42 & ใบรับรองเข้าชั้นเรียน & เหตุผล & 
หนังสือรับรองผู้ปกครอง

ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการ* ใบค าขอทั่วไป & เหตุผล & หนังสือรับรองผู้ปกครอง

เพิ่มกระบวนวิชา มชท 44 & ใบรับรองเข้าชั้นเรียน & เหตุผล 

เปลี่ยนตอนกระบวนวิชา ใบขอเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา (สทป) & เหตุผล 
* ค่าปรับวันละ 50 บาท (สูงสุด 500 บาท) นับตั้งแต่วันที่ 5 ก.ค. 64

17 ก.ค. เป็นต้นไป (Week 5 เป็นต้นไป)

การลงทะเบียน เพิ่ม เปลี่ยนตอน หลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ
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❖ วันสุดท้ายของการส่งล าดับขั้นแก้อักษรล าดับขั้น I (20 ก.ค. 64)
➢ สรุปและแจ้งรายชื่อนักศึกษาผ่านระบบงานทะเบียน

❖ วันพ้นสถานภาพนักศึกษาของนักศึกษาที่ไม่มาลงทะเบียนและมิได้ลาพักการศึกษา
(21 ก.ค. 64)
➢ สรุปและแจ้งรายชื่อนักศึกษาผ่านระบบงานทะเบียน

20 – 21 ก.ค. (Week 5)

แก้อักษรล าดับขั้น I & วันพ้นสถานภาพก าหนด
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❖ วันถอนกระบวนวิชาโดยได้รับอักษรล าดับขั้น W
➢ ช่วงเวลาการพิจารณาของอาจารย์ที่ปรึกษาภายใน 5 วันท าการ
➢ เมล์แจ้งนักศึกษาที่ท ารายการไม่สมบูรณ์ วันสุดท้ายของการถอนฯ เวลา 19:00 น.

5 ก.ค. – 10 ก.ย. (Week 3 - 12)

การถอนกระบวนวิชาโดยได้รับอักษรล าดับขั้น W
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❖ วันขอรับอักษรล าดับขั้น I (4 – 29 ต.ค. 64)
➢ ระยะเวลาการเปิดระบบส าหรับนักศึกษา (หนึ่งสัปดาห์ก่อนสอบปลายภาค ถึง

วันสุดท้ายของการสอบปลายภาค)
➢ อาจารย์ผู้สอนเห็นชอบ และคณบดีอนุมัติ ให้แล้วเสร็จภายในสามวันหลังจาก

วันสุดท้ายของการสอบปลายภาค
❖ หลังวันสุดท้ายของการสอบปลายภาค หากนักศึกษาประสงค์จะขออักษร

ล าดับขั้น I ต้องขอเป็นเอกสารกรณีพิเศษ เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ
❖ วันสอบปลายภาค (11 – 12, 14 – 21 และ 26 – 29 ต.ค. 64)

4 – 29 ต.ค. (Week 16 - 19)

ขอรับอักษรล าดับขั้น I & สอบปลายภาค
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❖ วันสุดท้ายของการส่งล าดับขั้นแก้อักษรล าดับขั้น P
➢ นักศึกษารหัสก่อน 53 (29 ต.ค. 64)
➢ นักศึกษารหัส 53 เป็นต้นไป (5 พ.ย. 64)

❖ วันสุดท้ายของการส่งเอกสารการลาออก (4 พ.ย. 64)
❖ วันสุดท้ายของการส่งผลการศึกษา (5 พ.ย. 64)

➢ ระบบตัดเกรด โดย TLIC สามารถส่งเกรดเข้าโปรแกรมส่งเกรดออนไลน์ สทป.
➢ โปรแกรมส่งเกรดออนไลน์ จะเพิ่มการตรวจสอบวิชาท่ียังไม่ได้ส่งเกรด ในเมนู ภาพรวม

❖ วันประกาศผลการศึกษา (8 พ.ย. 64)

29 ต.ค. – 8 พ.ย. (Week 19 – 20)

วันสุดท้ายส่งอกัษรล าดับขั้น ลาออก ประกาศผลการศึกษา
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การขอแก้ไขทะเบียนประวัติ

รายการที่ขอแก้ไข เอกสารแนบ

1. ขอเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อ / ชื่อ / ชื่อสกุล ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน &
ส าเนาใบเปลี่ยนแปลงช่ือ (กรณี Onsite)

2. ขอแก้ไขตัวสะกด ชื่อ – ชื่อสกุล ภาษาอังกฤษ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

3. ขอแก้ไขเลขประจ าตัวประชาชน 
(กรณีข้อมูลไม่ตรงกับทะเบียนราษฎร)์

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

4. ขอแก้ไข วัน เดือน ปีเกิด ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

5. ขอแก้ไขที่อยูผู่้ปกครอง ส าเนาทะเบียนบ้าน

6. ขอแก้ไขหมายเลขโทรศัพทท์ี่ติดต่อได้ -

ตรวจสอบข้อมูลที่แก้ไขหลงั 1 วันท าการ21 มิ.ย. – 7 พ.ย. (Week 1 – 20)
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❖ เอกสารส าคัญทางการศึกษาที่ให้บริการ
➢ หนังสือรับรองเป็นนักศึกษา ป.ตรี TH/EN
➢ ใบระเบียนถาวร (Transcript) TH/EN
➢ หนังสือรับรองคุณวุฒิ TH/EN
➢ ปริญญาบัตร TH/EN
➢ หนังสือรับรองรายละเอียดรายวิชา ป.ตรี EN
➢ หนังสือรับรองการศึกษาในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ EN
➢ หนังสือรับรองตัวสะกดชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษ (เฉพาะคนที่จบแล้ว) EN

https://www1.reg.cmu.ac.th/reg-document

เข้าระบบผ่าน CMU Account หรือ 
ลงทะเบียนใหม่ หรือ ตู้บริการ

เลือกรายการเอกสาร

เลือกรูปแบบการรับเอกสาร
(รับเองที่ สทป. / ส่งไปรษณีย)์

ช าระเงินผ่าน QR Code

21 มิ.ย. – 7 พ.ย. (Week 1 – 20)

การให้บริการเอกสารส าคัญทางการศึกษา
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21 มิ.ย. – 7 พ.ย. (Week 1 – 20)

การให้บริการเอกสารส าคัญทางการศึกษา

❖ เอกสารที่ให้บริการรูปแบบไฟล์ดิจิทัล Digital File
➢ ใบระเบียนถาวร (Transcript)

▪ ฉบับภาษาอังกฤษ (ทุกรหัส)
▪ ฉบับภาษาไทย (ป.ตรี ตั้งแต่ รหัส 50 / บัณฑิตศึกษา ตั้งแต่ รหัส 61)
▪ จัดส่งไฟล์เอกสารทางอีเมล ภายใน 24 ชั่วโมงของวันท าการ นับตั้งแต่การช าระเงิน 

➢ เกียรติบัตรรางวัลเรียนดีประจ าปี รับไฟล์ทาง CMU Account
➢ หนังสือรับรองการสอบการสอบทักษะภาษาอังกฤษ (CMU-eGrad) รับไฟล์ทางเว็บไซต์ 
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หลัง 8 พ.ย. 

การเสนอให้ได้รับปริญญาตรี

❖ คณะเสนอรายชื่อส าเร็จการศึกษา 
➢ ส่งคืนตารางสรุปหน่วยกิตและค่าเฉลี่ย และ มทช 92 เฉพาะที่มีการแก้ไข ให้ สทป.
➢ นักศึกษาทีค่้างคืนเงินกองทุนช่วยเหลือบรรเทาฯ (COVID-19) เสนอส าเร็จการศึกษาได้

❖ เสนอผ่านความเห็นชอบจาก กบม. 
❖ เสนอผ่านความเห็นชอบจากสภาวิชาการ (24 พ.ย. 64)
❖ เสนออนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย

ถัดจากวันที่สภาวิชาการให้ความเห็นชอบส าเร็จการศึกษา
- ขอใบระเบียนถาวร (Transcript) หนังสือรับรองคุณวุฒ ิฉบับส าเร็จการศึกษาได้
- สถานะนักศึกษาเปลี่ยนเป็นผู้ส าเร็จการศึกษา สิ้นสุดสิทธิก์ารเข้าระบบทะเบียนนักศึกษา
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การตรวจสอบเพื่อเสนอให้ได้รับปริญญาตรี

❖ ต้องลงทะเบียนกระบวนวิชา หรือ ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัย
❖ ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของกระบวนวิชา ตามหลักสูตรและเงื่อนไข

ของสาขาวิชา 
❖ ตรวจสอบค่าล าดับขั้นสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตร และ กระบวนวิชาที่ก าหนดเป็น

วิชาเอก ไม่น้อยกว่า 2.00
❖ ตรวจนักศึกษา ตั้งแต่รหัส 63 เป็นต้นไป ใช้หมวดวิชาศึกษาทั่วไป (GE) ใหม่
❖ ตรวจนักศึกษา ตั้งแต่รหัส 61 เป็นต้นไป ต้องเข้ารับการทดสอบความรู้และทักษะ

ภาษาอังกฤษ (CMU-eGrad)

หลัง 8 พ.ย. 
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❖ ข้อมูลอื่นที่ต้องตรวจสอบเพื่อเสนอให้ได้รับปริญญาตรี
➢ การขอเปลี่ยนแปลงหลักสูตรที่ใช้ศึกษา   
➢ การเพิ่มกระบวนวิชา หรือ ลงทะเบียนหลังก าหนด
➢ การตรวจสอบกระบวนวิชากรณีไม่ตรงหมวดวิชา
➢ การนับหน่วยกิตกรณีมีการเปลี่ยนแปลงรหัสกระบวนวิชาในหลักร้อย 

(ให้นับตามรหัสกระบวนวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนจริง)
➢ การใช้แทน / เทียบแทน / เทียบโอนหน่วยกิตกระบวนวิชา

การตรวจสอบเพื่อเสนอให้ได้รับปริญญาตรี

หลัง 8 พ.ย. 
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❖ ข้อมูลอื่นที่ต้องตรวจสอบ เพื่อการส าเร็จการศึกษา (ต่อ)
➢ ผู้ได้รับปริญญาตรีหรือเทียบเท่าที่เข้าศึกษาเพื่อปริญญาที่สอง ต้องลงทะเบียน

เรียนในหลักสูตรใหม่ ไม่น้อยกว่า 36 หน่วยกิต และ หน่วยกิตสะสมรวมเป็นไป
ตามที่หลักสูตรใหม่ก าหนด

➢ นักศึกษาที่ย้ายสาขาวิชา หรือ ย้ายคณะ ต้องสังกัดและลงทะเบียนในหลักสูตรใหม่ 
อย่างน้อย 2 ภาคการศึกษาปกติ 

การตรวจสอบเพื่อเสนอให้ได้รับปริญญาตรี

หลัง 8 พ.ย. 
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❖ เงื่อนไขส าคัญ ในการเสนอให้ได้รับปริญญาตรี
➢ นักศึกษาต้องไม่มีหนี้สินใดๆ ต่อคณะ และ/หรือ มหาวิทยาลัย 
➢ นักศึกษาต้องไม่ถูกค าสั่งลงโทษทางวินัย ให้ระงับการส าเร็จการศึกษาและ/

หรือ อยู่ระหว่างพิจารณาลงโทษทางวินัย

การตรวจสอบเพื่อเสนอให้ได้รับปริญญาตรี

หลัง 8 พ.ย. 
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❖ ขั้นตอนการตรวจสอบเงื่อนไขการพ้นสภาพ
➢ สรุปและแจ้งรายชื่อนักศึกษา หลังวันประกาศผลการศึกษา 
➢ คณะตรวจสอบและแจ้งยืนยันรายชื่อ ภายใน 1 สัปดาห์ 
➢ เสนอพ้นสภาพนักศึกษาที่ค้างคืนเงินกองทุนช่วยเหลือบรรเทาฯ (COVID-19) 

และแจ้งคณะให้ด าเนินการต่อไป 

การตรวจสอบเงื่อนไขการพ้นสภาพ

8 - 15 พ.ย. 
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ประมาณ พ.ย. – ธ.ค.

การรายงานตัวเพื่อเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร

❖ รอบการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร
➢ ป.ตรี ที่ผ่านการอนมุติจากสภามหาวิทยาลัยภายในภาคฤดูร้อนของปีการศึกษาก่อนหน้า
➢ บัณฑิตศึกษาที่ผ่านการอนมุติจากสภามหาวิทยาลัยภายในเดือนตุลาคมของปีการศึกษานั้น 

❖ บัณฑิตแจ้งความประสงคเ์ข้ารับหรือไม่เข้ารับล่วงหน้า ผ่านระบบออนไลน์
❖ บัณฑิตที่แจ้งความประสงค์เข้ารับ ให้จองคิวและพิมพ์เอกสารรายงานตัว น ามายื่น

ในวันรายงานตัว 
❖ บัณฑิตต้องรายงานตัวด้วยตนเองเท่านั้น พร้อมแสดงบัตรประจ าตัว
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Q & A
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ให้มีการประชาสัมพันธ์ หรือการแจ้งเตือนปฏิทินการศึกษา 
ก าหนดการต่างๆ มากขึ้น

มีประกาศปฏิทินการศึกษา และก าหนดการส าคัญในทุกภาคการศึกษา 
ที่ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทาง
หน้าเว็บไซต์ของส านักทะเบียนฯ

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นปฏิทินการศึกษา 

Click ขวา เลือก “Copy link address” น าไปใส่ในปฏิทินส่วนตัวได้
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สามารถเพิ่มเวลาเรียนได้มากกว่าที่ก าหนดไว้ได้หรือไม่ เนื่องจาก
บางวิชามีเวลาเรียนที่แต่ละวันมีช่วงเวลาที่เรียนไม่เหมือนกัน

สามารถท าได้ โดยการเพิ่มเวลาเรียนที่ 2 ของกระบวนวิชานั้นๆ

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นเวลาสอน
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- ขอท าหน้าตัวอย่างระบบที่นักศึกษาด าเนินการในแต่ละเรื่อง 
- ขอให้คณะมีช่องทางที่สามารถเข้าดูรูปแบบการลงทะเบียน 

- รับข้อเสนอแนะไปจัดท าคู่มือแต่ละระบบต่อไป
- ระบบลงทะเบียนเรียนจ าลองมีขั้นตอนแสดงในระบบงานทะเบียน

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นการลงทะเบียน
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สามารถตั้งค่าป้องกันนักศึกษาลงทะเบียนกระบวน
วิชาที่มีเวลาเรียน/ เวลาสอบ ชนกันได้หรือไม่ 

- ยังไม่มีการกั้นการลงทะเบียนวิชาที่เวลาเรียน/
เวลาสอบชนกัน 
- มีเพียงการท าตารางเรียนจ าลอง และ การแสดง
เวลาสอบกลางภาค/ปลายภาคของแต่ละกระบวน
วิชา ให้นักศึกษาตรวจสอบด้วยตนเอง

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นการลงทะเบียน
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ช่วงเวลาประมวลผลการลงทะเบียน อยากให้รอบที่สองก่อนเปิด
เทอมเร็วขึ้น เพื่อให้การจัดอาจารย์ผู้สอนสะดวกขึ้น

จะพยายามปรับเวลาให้เร็วขึ้น อย่างไรก็ตาม ข้อจ ากัดที่ผ่านมาคือ
- เทอม 1 ต้องรอนักศึกษาใหม่ลงทะเบียน
- เทอม 2 รอการประกาศผลการศึกษาเทอม 1

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นการลงทะเบียน
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ปัญหาเว็บล่ม เว็บโหลดช้า ระบบเน็ตเวิร์คไม่ดีและไม่เสถียรในช่วง
ที่มีคนเข้าใช้เยอะ  

เราก าลังพัฒนาอย่างต่อเนื่องเพื่อให้ระบบเสถียรและดีขึ้น

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็น IT
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การเชื่อมโยงนักศึกษาที่ลงทะเบียนและการท าเรื่องคาดว่าจะส าเร็จ
การศึกษา / เพิ่มชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาในใบ มชท.92 / การโหลด
ไฟลร์ายชื่อ Excel
- อยู่ในแผนงานการพัฒนาโปรแกรมของ
ปี พ.ศ. 2564 
- ไฟลร์ายชื่อ Excel ได้จัดเตรียมให้ใน 
Dropbox ระบบงานทะเบียนแล้ว

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นคาดว่าฯ
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ระบบและเอกสารภาษาอังกฤษ 100% เพื่อให้บริการนักศึกษา
ต่างชาติ

อยู่ในแผนงานด าเนินการปรับปรุง

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นภาษาอังกฤษ
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ขอให้มีข้อมูลหลักสูตรที่เป็นระบบสารสนเทศกลางที่แต่ละคณะ
สามารถใช้ข้อมูลได้

ข้อมูลหลักสูตร ดูแลและบริหารจัดการโดยส านักพัฒนาคุณภาพการศึกษา
https://mis.cmu.ac.th/TQF/TQF2/CurriculumPublicList.aspx

ข้อเสนอแนะ ถาม ตอบ ประเด็นอื่นๆ
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