
โดย...อาจารย์ ดร.รณชัย  ปรารถนาผล
รองผู้ อำนวยการสำนั กทะเบี ยนและประมวลผล




สั มมนาบุคลากรงานบริการการศึกษา
เพื่ อเสริมสร้ างความรู้ เกี่  ยวกั บ

ระบบทะเบี ยนการศึกษา



"ข้ อมูลและแนวปฏิบั ติ
งานทะเบี ยนการศึกษา

ระดั บบั ณฑิตศึกษา"

ณ โรงแรมเซ็นทาราริเวอร์ไซด์ เชียงใหม่ 
วั นอั งคารที่ 16 พฤษภาคม 2566



หัวข้อที่จะนำเสนอ

คำถามและคำตอบ

ข้อบั งคั บฯ ระดั บบั ณฑิตศึกษา พ.ศ.2566 
กำหนดการในปฏิทินการศึกษา

สิ่งที่เปลี่ยนแปลง1
โปรแกรมใดที่ได้ดำเนินการแล้ว
และ โปรแกรมใดที่อยู่ในระหว่างดำเนินการ

การพั ฒนาโปรแกรม2
เรื่  องที่ต้องขอความร่วมมือจากทุกคณะ/
สถาบั น/วิทยาลั ย/บั ณฑิตวิทยาลั ย

ขอความร่วมมือ3
คำถามที่ถูกถามบ่อย
และคำถามที่คณะถามมา4

2



สำหรั บน.ศ.ระดั บบั ณฑิตศึกษา รหัสก่อน 66... 
(อ้างอิงตามข้อบั งคั บฯ ระดั บบั ณฑิตศึกษา พ.ศ.2559)
-ภาคปกติ ลงได้ไม่ เกิน 15 หน่วยกิต
-ภาคฤดูร้ อน ลงได้ไม่ เกิน 6 หน่วยกิต
*ยกเว้นในภาคที่จะสำเร็ จการศึกษา อาจจะลงเกินได้  โดยต้องได้รั บการอนุมั ติจากคณบดี

-สามารถลงทะเบี ยนกระบวนวิชาได้ โดยไม่ จำกั ดจำนวนหน่วยกิต
สำหรั บน.ศ.ระดั บบั ณฑิตศึกษา รหัส 66... เป็นต้นไป

LETS GET STARTED

การเปลี่ยนแปลงของข้อบั งคั บฯ 
ระดั บบั ณฑิตศึกษา พ.ศ.2566

1

3



การแก้ไขอั กษร I

รหัสก่อน 66... รหั ส 66... เป็นต้นไป

ก่อน 2 สั ปดาห์ เรี ยนสุดท้าย
ของภาคการศึกษาปกติถั ดไป

ภายใน 30 วั น นั บจากวั นเปิดภาคการ
ศึกษา ของภาคการศึกษาปกติหรื อ ภาค
ฤดูร้ อนถั ดไป ที่น.ศ.ลงทะเบี ยนกระบวน
วิชา/ลงทะเบี ยนเพื่ อใช้บริการฯ

นักศึกษาระดั บบั ณฑิตศึกษา 
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การแก้ไขอั กษร P

ก่อนวั นสุดท้ายของการสอบไล่
ประจำภาคการศึกษา ภายใน 2
ภาคการศึกษาปกติถั ดไป

ไม่ เกินวั นสุดท้ายของการส่งผลการ
ศึกษาของภาคการศึกษาปกติ ที่น.ศ.
ลงทะเบี ยนกระบวนวิชา/ลงทะเบี ยนเพื่ อ
ใช้บริการฯ

นักศึกษาระดั บบั ณฑิตศึกษา 
รหัสก่อน 66... รหั ส 66... เป็นต้นไป
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พ้นสภาพ (ครบระยะเวลา)

จะพ้นสภาพเมื่ อครบ
ระยะเวลาการศึกษา
(ตามข้อ 11.4) นั บ
ตั้ งแต่วั นเปิดภาคการ
ศึกษาแรกที่เข้ าศึกษา

จะพ้นสภาพเมื่ อครบระยะเวลาการศึกษา
(ตามข้อ 11.4) นั บตั้ งแต่วั นเปิดภาคการ
ศึกษาแรกที่เข้ าศึกษา ไม่ นั บรวมภาคการ
ศึกษาที่ได้รั บอนุมั ติให้ลาพั กการศึกษา

นักศึกษาระดั บบั ณฑิตศึกษา 

รหัสก่อน 66... รหั ส 66... เป็นต้นไป

6

เช่น ป.โท ใช้เวลาศึกษา 2 ปี  หรื อ เทีียบเท่า หรื อตามแผน
การศึกษาที่กำหนดไว้ในหลั กสูตร แต่ต้องไม่ เกิน 5 ปี  
ทั้ งนี้ ไม่ นั บรวมภาคที่ลาพั กการศึกษา



ตั้ งแต่ภาค 1 /2566 เป็นต้นไป
 1.จะล็อคระบบงานทะเบี ยนเพื่ อมิให้นั กศึกษา
ลงทะเบี ยนได้ + ระบบแจ้งเตือนน.ศ.
 2.ขอความร่วมมือภาควิชา/คณะ เพื่ อติดตามน.ศ.
ให้ดำเนินการในส่วนที่เกี่  ยวข้อง
 3.ขอแจ้งยืนยั นเป็นบั นทึกผ่าน CMU E-DOCUMENT
เพื่ อจะได้ปลดบล็อคเป็นกรณี ๆไป

.บล็อคการลงทะเบี ยนเมื่ อ
ครบระยะเวลาศึกษา

เหตุผล >>เพื่ อมิให้น.ศ.ที่เข้ าข่าย
จะพ้นสภาพฯ หรื อ ยั งมิได้
ขยายระยะเวลาการศึกษา
ลงทะเบี ยนและชำระเงิ นก่อน
การได้รั บอนุมั ติ ตามข้อบั งคั บ
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ตั้ งแต่ภาคการศึกษาที่ 1/2566 เป็นต้นไป
สำหรั บนั กศึกษาทุกระดั บ เป็น ระยะเวลาเดียวกั น
         คื อ 
ภาค 1/2566                 วั นที่ 17-30 มิ.ย.2566
ภาค 2/2566                วั นที่ 11-24 พ.ย.2566
ภาคฤดูร้ อน/2566        วั นที่ 8-19 เม.ย.2567

การลงทะเบี ยนเพื่ อใช้บริการ
ของมหาวิทยาลั ย

หมายเหตุ : ระดั บบั ณฑิตศึกษา สามารถลงทะเบี ยนเพื่ อใช้บริการฯและชำระเงิ นได้ทั นที  เนื่ องจากสามารถนำหลั กฐานการลงทะเบี ยน (มชท.50)
ไปยื่ นประกอบการแต่งตั้ งกรรมการสอบหรื อเสนอขอสำเร็ จการศึกษาได้ตลอดภาคการศึกษา 8

ปฏิทินการศึกษา 66



ตั้ งแต่ภาคการศึกษาที่ 1/2566 เป็นต้นไป
สำหรั บนั กศึกษาทุกระดั บ เป็น ระยะเวลาเดียวกั น
         
จั นทร์ที่  10 ถึง ศุกร์ที่  14 กรกฎาคม 2566

การขอ V และการเปลี่ยนจาก V
เป็นการวั ดและประเมินผล
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2.ความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน
REG + TLIC + ITSC
มีหลายประเด็นที่ต้องทำความเข้าใจร่วมกั น

สิ่งที่อยู่ในระหว่างดำเนินการ
1.ระบบ REG ALERT (ระบบเสริมเพื่ อแจ้งเตือน
เฉพาะเรื่  องจำเป็นเร่ งด่วน/ใกล้วิ กฤต)

2
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1) สำหรั บน.ศ.รหัส 66 เป็นต้นไปทุกระดั บ 
-อ.ที่ปรึ กษา เห็นชอบ
-อ.ผู้ สอน เห็นชอบ

2) สำหรั บน.ศ.รหัสก่อน 66  ทุกระดั บ 
-อ.ที่ปรึ กษา เห็นชอบ
-อ.ผู้ สอน เห็นชอบ
-หัวหน้าภาควิชา เห็นชอบ
(กรณี หั วหน้าภาควิชาไม่ เข้ ามาในระบบ
จะถือว่า Auto Approve)

ระยะเวลา
1.นั กศึกษา > 5 วั นทำการ
2.อ.ที่ปรึ กษา > ให้ความเห็นชอบ
ตั้ งแต่วั นที่น.ศ.ขอมาในระบบ + อี ก 3-5 วั น
3.อ.ผู้ สอน > ให้ความเห็นชอบ
ตั้ งแต่วั นที่น.ศ.ขอมาในระบบ + อี ก 3-5 วั น

3. โปรแกรมการขออั กษร V
ออนไลน์

คาดว่าเริ่ มใช้ในภาค 1/2566
สำหรั บนั กศึกษาทุกระดั บ

เงื่  อนไข > การขอ V สมบูรณ์
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สิ่งที่อยู่ในระหว่างพิจารณา
การแก้ไขข้อมูลทะเบี ยนประวั ติของน.ศ.ต่างชาติ
-การเปลี่ยนแปลงตั วสะกด ชื่ อ-สกุล (ตั วสะกด/การเรี ยง)
-เลขที่ PASSPORT (ถ้าเปลี่ยนจะกระทบ การทำบั ตรน.ศ.ด้วย)
-ที่อยู่ในไทย, เบอร์โทรในไทย, วั นเดือนปี เกิด
วิธี การปัจจุบั น (ยั งไม่ มีระบบ ONLINE)
1.น.ศ.มาแจ้งเปลี่ยนที่ เคาน์ เตอร์เซอร์วิ ส  (RCS)
สำนั กทะเบี ยนฯ พร้ อมสำเนาหลั กฐาน
(รวมถึงช่องทางอื่ น เช่น คณะทำบั นทึกส่งมาทางระบบ 
CMU E-DOCUMENT, EMAIL กรณี น.ศ.อยู่ต่างประเทศ)
2.สำนั กทะเบี ยนฯ แก้ไขข้อมูลในฐานข้อมูล และทำบั นทึก
แจ้งเวี ยนหน่วยงานที่เกี่  ยวข้อง ผ่าน CMU E-DOCUMENT

 มี ONLINE การขอแก้ไขข้อมูล
เฉพาะน.ศ.ที่มีสถานภาพ และ
มีข้อมูลในทะเบี ยนราษฎร์เท่านั้ น
(ใช้การดึงข้อมูล/ลด ERROR)
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ยั งมีข้ อจำกั ด/ยั งไม่  ONLINE/ยั งไม่  REALTIME
+ ส่ วนใหญ่คณะจะจองใช้ห้องเรี ยนวิชาพื้ นฐาน
 (GE) เช่น ENG
>>> อยู่ในระหว่างหาแนวทางแสดงข้อมูลตาราง
การใช้ห้องเรี ยน RB เพื่ อคณะสามารถดูได้ว่า
มีห้องไหนและเวลาไหนว่างบ้าง 
วิธี การ
1.ประสานงานมายั งฝ่ ายรั บเข้าศึกษาฯ
2.ทำบั นทึกส่งมาทางระบบ 
CMU E-DOCUMENT เพื่ อยืนยั นการจองห้องเรี ยน

การจองการใช้ห้องเรี ยน RB  มี ONLINE เฉพาะการจองห้องสอบ 

13



23 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 14 13 0

9:30-11:00 22 20 0

11:00-12:30 23 20 0

13:00-14:30 18 18 0

14:30-16:00 15 13 0

32 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 32 28 0

9:30-11:00 32 31 0

11:00-12:30 31 32 0

13:00-14:30 32 32 10

14:30-16:00 25 21 1

ข้อมูลการใช้ห้อง 2/65
RB3 RB5
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27 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 23 21 1

9:30-11:00 27 27 1

11:00-12:30 27 27 1

13:00-14:30 27 18 1

14:30-16:00 13 15 1

32 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 32 31 2

9:30-11:00 31 32 1

11:00-12:30 31 31 1

13:00-14:30 31 28 4

14:30-16:00 26 22 1

ข้อมูลการใช้ห้อง 1/66
RB3 RB5
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ส่งผลกระทบ ข้อมูลการลงทะเบี ยนและการส่งผลลำดั บขั้ น ใน
ระบบฐานข้อมูล  ไปจนจะสำเร็ จการศึกษา และการออก
Transcript

กรณี น.ศ.ทุนได้รั บการอนุมั ติผ่ อนผั นฯ***
แต่ไม่ ชำระตามกำหนด หรื อ ขยายระยะเวลาการผ่อนผั น

ขอความร่วมมือ

ขอความร่วมมือภาควิชา/คณะ
ช่วยตรวจสอบ/ติดตาม และระมั ดระวั ง
กรณี น.ศ.ทุนที่ต้องไปชำระเงิ นหลั งกำหนด หรื อ ไม่ เป็น
ไปตามที่ได้รั บการอนุมั ติ
(น.ศ.จะต้องลงทะเบี ยนตามกำหนด/และดำเนินการขออนุมั ติผ่ อนผั นฯด้วย)

ข้อควรระวั ง***บางกรณี ขอ
อนุมั ติผ่ อนผั นฯ แต่มิได้ตรวจ
สอบ ว่าน.ศ.ได้ลงทะเบี ยน
กระบวนวิชาหรื อลงทะเบี ยนเพื่ อ
ใช้บริการของมหาวิทยาลั ย 
ตามระยะเวลาที่กำหนดในปฏิทิน
การศึกษา

3

16***มีโปรแกรมผ่อนผั นทุนให้ติดตามแล้ว***



ส่งผลกระทบ คือ ต้องมีการขอแก้ไขชื่ อกระบวน
วิชาให้กั บนั กศึกษาย้อนหลั งในระบบฐานข้อมูล
และ การออกหลั กฐาน Transcript

การเปิดกระบวนวิชา THESIS ไม่ เป็นไป
ตามหลั กสูตร ในแต่ละภาคการศึกษา
(รหัสกระบวนวิชา เหมือนกั น/ชื่ อต่างกั น)

ขอความร่วมมือ

ขอความร่วมมือภาควิชา/คณะ
ช่วยตรวจสอบรหัสวิชาและชื่ อกระบวน
วิชา THESIS ที่จะเปิดสอนในแต่ละภาค
เพื่ อให้น.ศ. ลงทะเบี ยนในรหัสวิชาและ
ชื่ อกระบวนวิชาที่ตรงตามหลั กสูตร/
แผนการศึกษา

เช่น  กระบวนวิชารหัสเดียวกั น xxxxxx แต่ชื่ อต่างกั น
THESIS หรื อ MASTER'S THESIS 
DOCTORAL THESIS หรื อ Ph.D.THESIS
DOCTORAL THESIS หรื อ Ph.D DISSERTATION 17



ส่งผลกระทบ คือ สำนั กทะเบี ยนฯตรวจสอบข้อมูล
ในระบบ และยั งไม่ สามารถบั นทึก S ให้ได้  จำเป็นต้องคืนเรื่  อง
กลั บไปให้คณะ

ภาควิชาให้สอบจบ และส่งผล S มา
 โดยที่ไม่ ได้ตรวจสอบว่าน.ศ.ยั งมิได้ลงทะเบี ยน THESIS  หรื อ 
ลงยั งไม่ ครบตามแผนการศึกษา

ขอความร่วมมือ

ขอความร่วมมือภาควิชา/คณะช่วยตรวจสอบ ข้อมูลการ
ลงทะเบี ยน THESIS ก่อนจะแต่งตั้ งคำสั่ งสอบและก่อน
ส่งผล S มาให้
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เวลารายงานตั ว นศ.ต้อง IDENTIFY ว่า ชื่ อ คืออะไร นามสกุลคืออะไร

ชื่ อ : Jinping
นามสกุล : Xi

  จากนั้นจะมีให้เลือก preferred written name  ซึ่ งนศ.ก็จะเลือกเป็น
Xi Jinping ตามที่ปรากฏใน passport หรื อตามต้องการ  ซึ่ งจะปรากฏใน

เอกสารสำคั ญ ปริญญาบั ตร หนังสือรั บรองคุณวุฒิ และทรานสคริปท์
นอกเหนือจากนี้ จะปรากฏเป็นลำดั บชื่ อ-นามสกุล เช่น Jinping Xi
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ส่งผลกระทบ คือ การออกหลั กฐาน Transcript ฉบั บ
สมบูรณ์ , หนั งสือรั บรองคุณวุฒิ และ  ใบปริญญาบั ตร

การเสนอชื่ อจบ ของนักศึกษาต่างชาติ การเรี ยง
ชื่ อ-ชื่ อกลาง-ชื่ อสกุล ไม่ ตรงกั น (PREFERRED
WRITTEN NAME)

ขอความร่วมมือ

ขอความร่วมมือภาควิชา/คณะ
ช่วยตรวจสอบ  ข้อมูล/หลั กฐาน 
ใบเสร็ จการทำคาดว่า ของสำนั กทะเบี ยนฯ
หน้าปกเล่่มฉบั บสมบูรณ์  ให้ตรงกั น
 ก่อนจะเสนอรายชื่ อให้สำเร็ จการศึกษา
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ปัญหาบั ตรนั กศึกษา รหัส 66

แนะนำ>ให้ใช้บั ตร Virtual Card แทน
มช.อยู่ในระหว่างดำเนินการ

(ใน      CMU Mobile App) 
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 นั กศึกษาต่างชาติที่อยู่ต่างประเทศ
จะชำระเงิ นค่าธรรมเนียมได้อย่างไรบ้าง
    1.QR PAYMENT
    2.CREDIT CARD ONLINE  (2.3%)
        อนาคต ALIPAY, WECHAT
        กำลั งอยู่ในระหว่างดำเนินการ 

คำถามที่ถูกถามบ่อย4
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 นั กศึกษาต้องการใบเสร็ จการลงทะเบี ยน
ย้อนหลั งต้องทำได้อย่างไรบ้าง
    กรณี น.ศ.ที่มีสถานภาพ
  1.หากชำระแบบ QR PAYMENT หรื อ CREDIT CARD ONLINE
                                       > สรุปผลการลงทะเบี ยน/ชำระค่าธรรมเนียม/พิมพ์
มชท 50 ย้อนหลั ง/พิมพ์ใบเสร็ จรั บเงิ น QR
  2.หากชำระ CREDIT CARD หรื อ กรณี เป็นทุน ชำระเงิ นที่กองคลั ง
ให้ขอที่กองคลั ง
    ***กรณี น.ศ.พ้นสถานภาพไปแล้ว เช่น สำเร็ จการศึกษาหรื อพ้นสภาพฯ ไปแล้ว
จะไม่ มีสถานภาพในระบบฐานข้อมูล / โปรดแนะนำน.ศ.พิมพ์เก็บไว้เป็นหลั กฐาน
ด้วยทุกภาคการศึกษา

คำถามที่ถูกถามบ่อย

23



ข้อคำถามด้านงานทะเบี ยนการศึกษา
ระดั บบั ณฑิตศึกษา



ส่งเกรดล่าสุด ไม่ สามารถ EXPORT ตาราง EXCEL เกรดได้
                              ขอคำอธิ บายเพิ่มเติม
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ระบบการแจ้งเตือนกำหนดการวั นสุดท้ายของกิจกรรมต่างๆ
คำตอบ > มีระบบแจ้งเตือน เช่น                          กลุ่มงานทะเบี ยน
                รอ REG ALERT
               




ข้อคำถามด้านงานทะเบี ยนการศึกษา
ระดั บบั ณฑิตศึกษา
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ข้อคำถามด้านงานทะเบี ยนการศึกษา
ระดั บบั ณฑิตศึกษา




การเพิ่มช่องทางการชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาการขอเอกสาร
สำคั ญทางการศึกษา กรณี น.ศ./ศิษย์เก่า อยู่ต่างประเทศ
คำตอบ > ปัจจุบั นยั งจำกั ด คือ มีระบบ QR PAYMENT
                
อนาคตอาจเพิ่มเติมระบบ ALIPAY, WECHAT, บั ตรเครดิต
โดยนศ./ศิษย์เก่าเป็นผู้ จ่ายค่าธรรมเนียม (ถ้ามี)
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ฟังก์ชั่นการเทียบโอนหน่วยกิต
หลั กสูตรร่ วมต่างประเทศ
 คำตอบ > ขั้ นตอน
1.น.ศ.ยื่ นคำร้ องขอเทียบโอน พร้ อมระบุกระบวนวิชาที่ต้องการเทียบโอน
2.ผ่านความเห็นชอบ>คณะกรรมการบริหารหลั กสูตรบั ณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา คณะ
กรรมการบั ณฑิตศึกษาประจำส่ วนงานที่รั บโอน
3.บั ณฑิตวิทยาลั ยอนุมั ติและแจ้งให้น.ศ.มาชำระค่าธรรมเนียมการโอน
(หรื อ อาจได้รั บการยกเว้น ตาม MOU)   
(หากครบขั้ นตอน บั ณฑิตวิทยาลั ยจะแจ้งข้อมูลมายั งสำนั กทะเบี ยนฯ เพื่ อบั นทึกข้อมูล
ในฐานข้อมูล เพื่ อออกใน TRANSCRIPT)

ข้อคำถามด้านงานทะเบี ยนการศึกษา
ระดั บบั ณฑิตศึกษา




รายละเอียดต่างๆ ดูที่   
HTTPS://WWW.GRAD.CMU.AC.TH
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ความต้องการและความคาดหวั ง
ด้านงานทะเบี ยน...ในการสั มมนาปีที่ผ่ านมา
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ความยืดหยุ่นในการรายงานตั ว

การประชาสั มพั นธ์ให้ทั่ วถึง

ข้อมูลทุกส่ วนเป็นสองภาษา

       >เดิม วั นหยุด>>ปรั บเป็นวั นทำการ (วั นพุธ) ในปี2566 รอบหลั ก 
       และรอบทุกเดือน+ปรั บเวลาเป็น 08.30-23.00น.>>>อนาคต
        อาจขยายเป็น 2 วั นทำการ คาดว่าปี  2567+เพิ่มช่องทางการชำระเงิ น
        (เกี่  ยวกั บขั้ นตอนการปรั บปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลั ยด้วย)

        >>>ทำต่อเนื่ อง                                       

        >>>ทำต่อเนื่ อง (หากต้องการส่วนใดเพิ่มเติมสามารถเสนอแนะเข้่ามาได้) 

ขอขอบคุณ

ที่ท่ านให้

ข้ อเสนอแนะ



ความต้องการและความคาดหวั ง
ด้านงานทะเบี ยน...ในการสั มมนาปีที่ผ่ านมา
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พัฒนาเว็ บไซต์งานทะเบี ยนอย่างต่อเนื่ อง>>>ทำต่อเนื่ อง 
อยากให้มีโปรแกรมที่น.ศ.ทำในระบบอิเล็กทรอนิกส์และ

คู่มือที่ชัดเจน>>>ทำต่อเนื่ อง 

       ภาควิชาตรวจสอบได้>>>ทำต่อเนื่ อง 
       (มีโปรแกรมแล้ว แต่การเพิ่มสิทธิ์ ของภาควิชาต้องแจ้งมา
       เพื่ อทำการเพิ่มสิทธิ์ ให้)

       (หากมีการพั ฒนา/ปรั บขั้ นตอนใหม่ ต้องมีคู่มือ)

ขอขอบคุณ

ที่ท่ านให้

ข้ อเสนอแนะ



ขอเชิญชวนเข้าร่ วม
ในกลุ่มไลน์ งานทะเบี ยนบั ณฑิตศึกษา
เพื่ อรั บข้อมูล/ข่าวสาร ด้านงานทะเบี ยน
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สำนั กทะเบี ยนและประมวลผล
มหาวิทยาลั ยเชียงใหม่

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/regstaff4/ 

ฝ่ ายทะเบี ยนการศึกษาบั ณฑิตศึกษา



ขอขอบคุณ

CONTACT US

053 948 929-32 31



NOTE


